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REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO ....ecvuvveieictireiesesisesesessssssssssssessssssssssssssssssssssssssssassessassssases
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EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE: EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA ............
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AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE
ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS EDUCACION BASICA
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EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA ...cvevevrrreeteeereresssseseeesesesissssssesesesssssssesesenas
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION COMUNAL:
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA ...............
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS .........
AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVO PRIVADOS PARA OFERTAR
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE EDUCACION
TECNICO — PRODUCTIVO
REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADOS
CAMBIO O TRASLADO DE LOCAL O USO NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADO ....vocvieetie et eetees et setessses st sesesssesssssesssssessas st sesssssessas st sssssasss st st sessassassnssnssesssnsesssssssessssssessnsessssane
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CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES (REMUNERACIONES Y/O PENSIONES) MENSUALIZADO Y AL DETALLE.
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VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACION URBANA ..
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RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADO
VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS: INICIALY PRIMARIA: GESTION
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VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS: SECUNDARIA Y SUPERIOR GESTION PUBLICA .........
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TRANSCRIPCION DE RESOLUCIONES Y COPIA DE EXPEDIENTES ...vuvuiivierreesiseetessesess s sssessssssssssesesssssassesssenes
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EXPEDICION DE TiTULO EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVO ..
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ARMA. P-08. EVALUACION DE LA MODIFICACION ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SD PARA ACTIVIDADES DE
HIDROCARBURDS ......oovvateesee et eaeeeessessssses s ses et ess s ses s sss et sss s ses s ses e s e s sssess e sss s sss s s sss s sss s ssesesses
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ARMA. P-15. EVALUACION DE LA soucwuo DE CLASIFICACION PARA INFRAESTRUCTURAS DE RESIDUOS SOLIDOS
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RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES
A.EVALUACION DEL PROGRAMA DE RECONVERSION Y MANEJO DE AREAS DEGRADADAS POR RESIDUOS
SOLIDOS MUNICIPALES.
B. EVALUACION DEL PROGRAMA DE RECUPERACION DE AREAS DEGRADADAS POR RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES
ARMA. P-18. EVALUACION DE LA ACTUALIZACION DEL IGA ...,
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ARMA. P-31 APROBACION DE PLAN DE ABANDONO PARCIAL PARA LAS ACTIVIDADES DE HIDROCARBUROS .........
ARMA. P-32. EVALUACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIASD) PARA EXPLORACION
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ARMA. P-34.
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FORMULARIOS

APROBACION DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA LAS ACTIVIDADES DE
HIDROCARBURODS ...ttt sttt s b s s aa s s b as e e ses b b s s sas bbb ba R s s s b s snn bt
EVALUACION DE LA MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA
EXPLORACION, EXPLOTACION Y BENEFICIO DE PEQUENO PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL ........
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"PG.01 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU

CONTROL"
Codigo: PA1530D926

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atenciéon es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicién del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

Notas:

1.- Solicitud de informacioén dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacioén requerida o al superior inmediato.

2.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

3.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectte la reproduccion de la
informacioén requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma
el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Copia simple formato A4 Efectivo:
Monto - S/ 0.10 soles

Informacién en CD
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo electrénico
Gratuito

Copia simple formato A3
Monto - S/ 0.50

Copia de planos b/n A0
Monto - S/ 7.10

Copia de planos b/n A1
Monto - S/ 5.40

Copia de planos b/n A2
Monto - S/ 4.30

Copia de planos b/n A2
Monto - S/ 4.00
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

10 dias habiles
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA - SEDE
CENTRAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO - SEDE CENTRAL : GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA - SEDE CENTRAL

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SECRETARIA GENERAL - SEDE CENTRAL DEL GOBIERNO REGIONAL

DE AREQUIPA

Teléfono: (
Anexo: 280

0154) 382860 anexo 2801 o al (054) 400119

Correo: planeamiento@regionarequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

- TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - ; , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N°021-2019-JUS 11/12/2019
17, 18, 19, 20, Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N°072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15, 15-B Informacién Publica
6,7,9 Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N°1353 07/01/2017
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de
la gestién de intereses.
péag. 35]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PG.02 CONSTANCIAS Y OTRAS ACREDITACIONES"
Codigo: PA153088FD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el administrado obtiene la constancia o acreditacion de participacion en algin evento de capacitacién brindado por el
Gobierno Regional de Arequipa

I Requisitos

1.- Solicitud: Precisando con claridad la informacién requerida

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

péag. 42 ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

PROYECTO ESPECIAL MAJES SIGUAS - PEMS

GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y

TURISMO - GRCET

GERENCIA REGIONAL DE
VIVIENDA,CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO -
GRVCS

ZED MATARANI

GERENCIA REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS -
GREM

AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL - ARMA
ARCHIVO REGIONAL DE AREQUIPA

GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA - SEDE
CENTRAL

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES - GRTC

GERENCIA REGIONAL DE SALUD - GERESA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO E

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

INCLUSION SOCIAL - GRDIS

GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
DEL EMPLEO - GRTPE

GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA - GRAG Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS DEL GOBIERNO REGIONAL DE

Teléfono: (054) 382860
AREQUIPA

Anexo: 2801
Correo: planeamiento@regionarequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Articulo 66° TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo N°004-2019-JUS 25/01/2019
General
péag. 43
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PG.03 CERTIFICADO DE TRABAJO Y OTRAS ACREDITACIONES LABORALES"
Codigo: PA1530EECO

I Descripcién del procedimiento

E CERTIFICADO DE TRABAJO Y OTRAS ACREDITACIONES LABORALES ]

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud: Precisando con claridad la informacion requerida ‘

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

péag. 50
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PROYECTO ESPECIAL MAJES SIGUAS - PEMS Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y  Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
TURISMO - GRCET

GERENCIA REGIONAL DE Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
VIVIENDA,CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO -

GRVCS

ZED MATARANI Lunes a Viernes de 08:30 a 17:00.
GERENCIA REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS - Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GREM

AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL - ARMA Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
ARCHIVO REGIONAL DE AREQUIPA Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:00.
GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA - SEDE Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
CENTRAL

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
COMUNICACIONES - GRTC

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO E Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
INCLUSION SOCIAL - GRDIS

GERENCIA REGIONAL DE SALUD - GERESA Lunes a Viernes de 08:00 a 14:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
DEL EMPLEO - GRTPE

GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA - GRAG Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO - PEMS : PROYECTO ESPECIAL MAJES SIGUAS - PEMS

TRAMITE DOCUMENTARIO - GRCET : GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - GRCET

TRAMITE DOCUMENTARIO - GRVCS : GERENCIA REGIONAL DE VIVIENDA,CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO - GRVCS
ZED MATARANI : ZED MATARANI

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO - SEDE CENTRAL : GERENCIA REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS - GREM, GOBIERNO REGIONAL DE
AREQUIPA - SEDE CENTRAL, GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL - GRDIS

TRAMITE DOCUMENTARIO - ARMA : AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL - ARMA

TRAMITE DOCUMENTARIO - ARCHIVO REGIONAL DE AREQUIPA ARA : ARCHIVO REGIONAL DE AREQUIPA

TRAMITE DOCUMENTARIO - GRTC : GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - GRTC

TRAMITE DOCUMENTARIO - GERESA : GERENCIA REGIONAL DE SALUD - GERESA

TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

TRAMITE DOCUMENTARIO - GRTPE : GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO - GRTPE
AREA TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO - GRAG : GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA - GRAG

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS SEDE CENTRAL (O QUIEN HAG. Teléfono: (054) 382860
SUS VECES EN LAS DEMAS SEDES) Anexo: 2200 o 2201

Correo: planeamiento@regionarequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
péag. 51
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Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

N°004-2019-JUS
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO AREQUIPA - AREQUIPA - AREQUIPA - Calle

EXTERIOR Y TURISMO - GRCET Zela Nro.108-A Cercado Lunes a Viemes de 08:00 a 15:30.




GERENCIA
REGIONAL
DE
EDUCACION



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-01. CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO"
Cédigo: PA15302ADD

I Descripcion del procedimiento

El cierre del Instituto o Escuela publico o privado, implica la terminacion definitiva de sus actividades, y procede cuando la institucién no cumple con
lo establecido por la Ley o el Reglamento.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el propietario segun formato de la Gerencia Regional de Educacion. En caso de ser Persona Juridica, debera presentar
copia legalizada del acta donde se consta la decision del cierre del instituto, la vigencia de poder del representante legal, y de ser el caso carta
poder con firma legalizada que faculte a una tercera pension a realizar el tramite.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 81.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a.'
Publicacién

- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Resolucion Legislativa N°882 09/11/1996
Art. 38° inciso 1. Aprueban Reglamento de Creacién, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002

Revalidacién de Funcionamiento de instituciones de

Educacién Superior No Universitaria de Formacién

Tecnolégica
Art. 108° Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001

Pedagodgicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente

Publicos y Privados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-02. CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO"
Coédigo: PA153070F6

I Descripcion del procedimiento

Los Institutos y Escuelas de Educacion Superior se cierran de oficio si vencido el plazo de receso no se produce su reapertura. También se cierran
por sancién. Los Institutos y Escuelas de Educacién Superior privados pueden cerrar a peticién de su promotor.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o Director (en caso de publicos) segun formato de la Gerencia Regional de Educacion.
En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cierre de carrera la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso , carta poder con firme legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el Tramite

2.- Acta de entrega de documentos académicos y administrativos de las carreras a la Gerencia Regional de Educacion.

3.- Informe académico y administrativo segun formato de al Gerencia Regional de Educacién

4.- Comprobante de pago (solo privados).

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 81.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
Art. 38 inciso 2 Aprueban Reglamento de Creacion, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002
Revalidacién de Funcionamiento de instituciones de
Educacion Superior No Universitaria de Formacion
Tecnolégica
Art. 108° Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001
Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formacion Docente
Publicos y Privados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-03. RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS"
Cédigo: PA15305BD5

I Descripcion del procedimiento

El receso da lugar al cierre temporal de funcionamiento de uno o mas servicios educativos que brinda un instituto superior privado, a solicitud
expresa de esta. Con la aprobacién de esta solicitud, el instituto superior se encuentra habilitado para ejecutar el cierre temporal del/de los
servicio/s educativo/s que brinda.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el propietario, segun formato de la Gerencia Regional de Educaron. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia
legalizada del acta don de coste la decision del receso de funcionamiento del Instituto la vigencia del poder del representante legal y de ser el caso,
carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite

2.- Informe académico y administrativo. seguin formato de la Gerencia Regional de Educacion.

3.- Declaracion jurada de continuar con las funciones administrativas pendientes hasta culminarlas, indicando direccion.

4.- Numero del RUC del Instituto.

5.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 85.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. ’ - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
Art. 38° inciso 2 Aprueban Reglamento de Creacion, Autorizacion y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002
Revalidacion de Funcionamiento de instituciones de
Educaciéon Superior No Universitaria de Formacion
Tecnolégica
Art. 106° Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001
Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formacion Docente
Publicos y Privados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-04. REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO"
Cédigo: PA15306CAB

I Descripcion del procedimiento

La reapertura de un Instituto o escuela privado debe ser informada por el promotor o propietario a la autoridad competente con una anticipacién no
menor a treinta (30) dias calendario a la fecha de reinicio de actividades, la que sera coincidente con la fecha de inicio del semestre correspondiente.
Debe asegurar las condiciones académicas, infraestructura fisica, equipamiento y mobiliario suficiente, similar o superior al que fue autorizado.

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el propietario, segun formato de la Gerencia Regional de Educaron. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia
legalizada del acta don de coste la decision del receso de funcionamiento del Instituto la vigencia del poder del representante legal y de ser el caso,
carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite

2.- Memoria descriptiva, con sello y firma original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.

3.- Copia autenticada del Certificado de seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por la instancia correspondiente.

4.- Copia autenticada de la licencia Municipal de funcionamiento vigente

5.- Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 1/100 o 1/200, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto
Colegiado. El local propuesto debe cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones Directorales N°1109-2003-ED, anexo 02 (IST) y 166-2005 (ISP
Yesca) y debera contar con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad.

6.- Numero del RUC del Instituto

7.- Copia simple del D.S. de reinscripcion (en caso de institutos Superiores Pedagdgicos)

8.- Copia simple del dispositivo. De autorizacion de funcionamiento institucional y de carreras (para IST)

9.- Copia simple de dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas (para IST autorizadas hasta el 2000)

10.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 85.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero . .
Publicacién

- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/05/2002
Art. 38° inciso 4 Aprueban Reglamento de Creacién, Autorizacién y|Decreto Supremo 014-2002-ED 29/05/2002

Revalidacién de Funcionamiento de instituciones de

Educacién Superior No Universitaria de Formacién

Tecnolégica
- Aprueban formatos para solicitar Revalidacion Institucional y | Otros RESOLUCION 30/06/2003

de Carreras de Educacién Superior Tecnolégica, y “Criterios DIRECTORAL

para la Evaluacion de Infraestructura de Institutos Superiores N°1109-2003-ED

Tecnolégicos”
Art. 110° Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001

Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente
Publicos y Privados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-05. RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR (02) ANOS."
Cédigo: PA1530F6EC

I Descripcion del procedimiento

El receso procede a solicitud del promotor del instituto o escuela privado hasta por un plazo de 01 afio calendario, siempre y cuando se garantice la
culminacion del semestre académico en curso. Si vencido el plazo no se produce su reapertura, caduca automaticamente la autorizacién de
funcionamiento, la que se materializa con una resolucion de la autoridad educativa competente

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el propietario, segun formato de la Gerencia Regional de Educaron. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia
legalizada del acta don de coste la decision del receso de funcionamiento del Instituto la vigencia del poder del representante legal y de ser el caso,
carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite

2.- Informe Académico y Administrativo segun formato de la Gerencia Regional de Educacion.

3.- Declaracion jurada de continuar con las funciones administrativas de la carrera a recesar.

4.- Copia simple del dispositivo de autorizaron de funcionamiento de la carrera a recesar.

5.- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de loa carreras autorizadas (para IST autorizados hasta el afio 2000)

6.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 85.00

I Calificacion del procedimiento

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencion

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
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respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Revalidacion de Funcionamiento de instituciones de
Educacién Superior No Universitaria de Formacion
Tecnolégica

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Aprueban Reglamento de Creaciéon, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-06. CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO"
Cédigo: PA15307EF1

I Descripcion del procedimiento

ESolicitud presentada para el cambio del director del Instituto Superior Privado y reconocimiento del mismo. ]

I Requisitos

1.- Solicitud de reconocimiento de nuevo Director suscrita por el propietario, segun formato de la Gerencia Regional de Educacién. En caso de ser
persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta don de coste la decision del receso de funcionamiento del Instituto la vigencia del poder
del representante legal y de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

2.- Numero de DNI del Director designado

3.- Copia certificada por Notario Publico o autenticado, del Titulo Profesional Universitario o de profesor con grado académico bachiller en
educacioén afin a alguna especialidad de la institucién, en caso de ISP O ESFA.

4.- Constancia (s) de trabajo que acrediten experiencia docente en Educacion Superior o Gerencial no menor de cinco (05) afios para Instituto
Superior Pedagdgico; y tres (03) afios, para Instituto Superior Tecnolégico

Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.

5.- Declaracién jurada de buena conducta (podran adjuntar certificaciones que estimen convenientes) Recibo de pago por derecho de tramite.

6.- Declaracion jurada de ni haber sido destituido de la carrera publica.

7.- Copia simple de curriculo vital documentado Acreditar haber participado en acciones de capacitacion de otros docentes (para ISP Y ESFA) perfil
psicologico otorgado por el centro de salud estatal

8.- Copia simple del decreto supremo de reinscripcion (solo ISP y ESFA)
copia simple del dispositivo legal de revalidacioén institucional y de las carreras autorizadas(para IST autorizados hasta el afio 2000);

9.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 194.40

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

30 dias habiles ‘ ‘

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L
Publicacién

- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
Art. 38 inciso 5 Aprueban Reglamento de Creacién, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002

Revalidacion de Funcionamiento de instituciones de

Educacién Superior No Universitaria de Formacién

Tecnolégica
Art. 79° Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001

Pedagogicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente

Publicos y Privados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-07. CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO."
Coédigo: PA1530353D

I Descripcion del procedimiento

ESolicitud de reconocimiento de nuevo propietario ]

I Requisitos

1.- Solicitud suscrito por el propietario segun formato de la Gerencia Regional de Educacion.
2.- Numero del documento de identidad del propietario si es persona natural)

3.- Copia simple de la escritura de constitucién, vigencia del poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que
faculte a una tercera persona a realizar el tramite (si es persona juridica)

4.- Certificado de antecedentes penales que acredite de no tener delito comun doloso.

5.- Copia autenticada de la escritura publica donde conste la transferencia de derechos, obligaciones y bienes.

6.- Copia simple del dispositivo legal de autorizacién de funcionamiento(solo para IST)

7.- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas (para IST autorizacion hasta el afio 2000).
8.- Copia simple del decreto supremo de reinscripcion (solo ISP y ESFA)

9.- Numero del RUC del instituto

10.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 97.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pugﬁzzgén
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
Art. 38° inciso 6 Aprueban Reglamento de Creacién, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002

Revalidacion de Funcionamiento de instituciones de
Educacién Superior No Universitaria de Formacién
Tecnolégica
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-08. AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL EN INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR PUBLICO O
PRIVADO."

Codigo: PA153075DA

I Descripcion del procedimiento

ESoIicitud suscrita por el director o propietario del IST publico o privado, para el cambio del local. ]

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o por el Director (en caso de publicos) SEGUN FORMATO DE LA Gerencia Regional de
Educacion. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decisiéon de cambio de local o uso de nuevo
local; la vigencia de poder del representante legal y de ser el caso carta poder con firma legalizada que faculte a la tercera persona a realizar el
tramite.

2.- Memoria Descriptiva, con firmas y sello original del Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.

3.- Copia autenticada del certificado de seguridad de defensa civil vigente expedido por la instan correspondiente.

4.- Constancia de compatibilidad de uso y sonificacion expedido por la municipalidad.

5.- Planos de ubicacién a escala 1/500 y distribucion de local a escala 1/100 6 1/200, con firma o sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto
Colegiado.El local propuesto debe cumplir con lo dispuesto con la resoluciones directorales N° 1109-2003-ED anexo 02 (IST) y N°166-2005-ED (ISP
y ESFA) y debera contar con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad.

6.- Copia del dispositivo legal de autorizacion de funcionamiento (sélo IST)

7.- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas(para IST hasta el afio 2000)

8.- Copia simple del decreto supremo de reinscripcion (solo ISP y ESFA)

9.- Numero de del RUC del instituto o escuela superior privada.

10.- Comprobante de pago (solo para privados)

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 170.10

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

de Carreras de Educacién Superior Tecnoldgica, y “Criterios
para la Evaluacion de Infraestructura de Institutos Superiores
Tecnoloégicos”

N°1109-2003-ED

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a.'
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley General de la persona con discapacidad Ley N°27050 06/01/1999
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
Art. 38° Inc. 7 Aprueban Reglamento de Creaciéon, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002
Revalidacion de Funcionamiento de instituciones de
Educaciéon Superior No Universitaria de Formacion
Tecnolégica
- Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior Ley N°29394 05/08/2009
- Aprueban el Reglamento de la Ley N°29394, Ley de Institutos | Decreto Supremo N°004-2010-ED 26/01/2010
y Escuelas de Educacion Superior
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001
Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente
Publicos y Privados
- Aprueban formatos para solicitar Revalidacion Institucional y | Otros Resolucion Directoral | 30/06/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-09. CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO."
Coédigo: PA15305D68

I Descripcion del procedimiento

ESolicitud, del director o propietario del IST publico o privado, para el cambio del nombre del ITS. ]

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el propietario (en caso privados) o Director (en caso publico) segun formato de la Gerencia Regional de Educacién. En caso
de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cambio de nombre, la vigencia del poder del
representante legal y de ser el caso carta poder con firma legalizada que faculte a un tercera persona a realizar el tramite

2.- Fundamentacion del nuevo nombre (el cual no debe ser igual ni semejante al nombre de otra institucion del nivel superior, en caso de IST, o de
cualquier institucién educativa , en caso de ISP y ESFA en el ambito nacional salvo que sea la misma entidad propietaria

3.- Declaracién jurada de cumplir con los requisitos de la legislacion respectiva.

4.- Copia simple del dispositivo legal de autorizacién de funcionamiento (solo IST)

5.- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas ( para IST autorizados hasta el afio 2000)
6.- Copia simple de decreto supremo de reinscripcion (sélo ISP y ESFA)

7.- Numero de RUC del instituto o escuela superior privada

8.- Comprobante de pago (solo para privados)

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 267.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente | GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L
Publicacién

- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
Art. 38 inciso 8. Aprueban Reglamento de Creacién, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002

Revalidacion de Funcionamiento de instituciones de

Educacién Superior No Universitaria de Formacién

Tecnolégica
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001

Pedagogicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente

Publicos y Privados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-10. RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN
INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO"

Codigo: PA15305064

I Descripcion del procedimiento

ESoIicitud de reconocimiento de la reorganizacion o transformacién de personas juridicas propietarias de un IST Privado ]

I Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el propietario segun el formato de la Gerencia Regional de Educacion.

2.- Copia simple de la vigencia del poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a
realizar el tramite.

3.- Copia autenticada de la escritura publica donde conste el acto juridico de reorganizacién y/o transformacién correspondiente.
4.- Nomero de RUC de la persona juridica.

5.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 162.80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
Art. 38 Inc. 9 Aprueban Reglamento de Creacion, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002
Revalidacién de Funcionamiento de instituciones de
Educacion Superior No Universitaria de Formacion
Tecnolégica
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001
Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formacion Docente
Publicos y Privados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-11. VISACION DE: Nominas de Matriculas, Visacién de Actas de Evaluacion, Registros de Matricula, Consolidado de Notas, Actas

consolidadas de Evaluaciéon de cursos de subsanacion

Codigo: PA1530FAD7

I Descripcion del procedimiento

de Evaluacién de cursos de subsanacion, una vez presentados los requisitos establecidos se efectua la

Se da la visacion al reverso de las Nominas de Matriculas, Actas de Evaluacion, Registros de Matricula, Consolidado de Notas o Actas consolidadas

I Requisitos

1.- Solicitud presentada por el Director.

2.- Dos (02) juegos de Néminas de Matricula adjuntando la Resolucién Directoral de Traslado, licencia y reingreso.
3.- Copia del juego de actas consolidadas de evaluacion del ciclo anterior.

4.- Copia de la Resolucion Directoral de meta de ingresantes del afio.

5.- Informe técnico de la especialista de educacion superior.

6.- Comprobante de pago.

7.- Recibo de Pago.

8.- Actas y Registro por visar ( en fisico y soporte).

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 2.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
SECRETARIA GENERAL - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideraciéon

Apelacion

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -

|Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero . .
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 28/07/2003
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
- Aprueban la Norma Técnica para la Creacién y Autorizacién|Otros Resolucién 10/11/2015
de Funcionamiento de Institutos y Escuelas de Educacion Viceministerial N°073-
Superior Tecnoldgicos privados y publicos, y Autorizacion de 2015-MINEDU
Nuevas Carreras y la Norma Técnica para el procedimiento
de Registro y Visacién de los Titulos de Educacién Superior
Tecnolégica
- Aprueban el Disefio Curricular Basico Nacional de la|Otros RESOLUCION 03/11/2015
Educacion Superior Tecnolégica VICEMINISTERIAL
N°069-2015-MINEDU
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-12. VISACION DE TiTULOS TECNOLOGICOS"

Codigo: PA15304228

I Descripcion del procedimiento

ELa Visacion de los Titulos de Educacion Superior Tecnoldgica, se da una vez presentados los requisitos establecidos. ]

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Titulos originales a visar

3.- Oficio del MED indicando los cédigos de inscripcion

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 10.80

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

SECRETARIA GENERAL - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

de Funcionamiento de Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Tecnoldgicos privados y publicos, y Autorizacién de
Nuevas Carreras y la Norma Técnica para el procedimiento
de Registro y Visacion de los Titulos de Educaciéon Superior
Tecnoldgica

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a.'

Publicacién

- Aprueban el Disefio Curricular Basico Nacional de la|Otros RESOLUCION 03/11/2015
Educacion Superior Tecnoldgica VICEMINISTERIAL
N°069-2015-MINEDU

- Aprueban la Norma Técnica para la Creacién y Autorizacién|Otros RESOLUCION 10/11/2015

VICEMINISTERIAL
N°073-2015-MINEDU
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-13. REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION ACADEMICA O CAPACITACION"
Cédigo: PA15301BD5

I Descripcion del procedimiento

E Registro de diploma de actualizacién académica o capacitacion

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Educacion.

2.- Comprobante de pago

aprobacion de estudios de actualizacién o capacitacién docente.

horas y créditos aprobados.
5.- Diploma de actualizacion académica o capacitacion en original o copia simple.

6.- Numero de DNI.

3.- Copia autenticad de la Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a desarrollar el programa de formacién en servicio indicando la

4.- Copia autenticada de la resolucion que lo declara expedito para obtencion del diploma de actualizaciéon académica o capacitacion, indicando

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 46.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente

Publicos y Privados

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-14. REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION"
Cédigo: PA15303EFC

I Descripcion del procedimiento

ERegistro de diploma profesional de especializacion

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Educacion.

aprobacion de los estudios de especializacién docente.

créditos aprobados.

4.- Copia autenticada de constancia de notas.

5.- Copia autenticada de la partida de nacimiento.

6.- Copia autenticada de la constancia escalafonaria.

7.- Diploma profesional de especializacién en original y copia simple.
8.- Numero de DNI.

9.- Comprobante de pago.

2.- Copia autenticada de la Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a desarrollar el programa de formacioén en servicio, indicando

3.- Copia autenticada de la resolucion que lo declara expedito para la obtencion del diploma profesional de especializacion, indicando horas y

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 48.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
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Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a.'
Publicacién
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001

Pedagogicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente
Publicos y Privados
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-15. RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO (NO UNIVERSITARIO ) OBTENIDO EN EL EXTRANJERO"
Cédigo: PA153006D7

I Descripcion del procedimiento

Se compatibilizan los certificados, grados, diplomas vy titulos educativos nacionales y establecen su correspondencia con similares certificaciones
expedidas en el extranjero.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Titulo y/o grado en original suscrito por el ministerio de educaciéon o quien haga sus veces en el pais que lo expidié, legalizado por el consul
peruano en el pais de origen y por el ministerio de relaciones exteriores del Pert y traduccion oficial si esta en idioma distinto al castellano (adjuntar
copias autenticadas de los mismos)

3.- Copia autenticada de los certificados de estudios y traduccion oficial si esta en idioma distinto al castellano.

4.- Dos (02) fotografias tamafio pasaporte.

5.- Numero de DNI o carne de extranjeria

6.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 36.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprobar el Otros Resolucién Ministerial | 13/02/2004
N° 0056-2004-ED

pag. 279

509



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-16. EQUIVALENCIA DE TITULOS (perito profesional, técnico de mando medio, experto profesional, especialista profesional u
otra denominacion que pertenezca al nivel de educacién superior post —secundario)"”

Codigo: PA1530721C

I Descripcion del procedimiento

Las equivalencias son el reconocimiento de la vigencia y validez de un titulo (o un conjunto de estudios superados por la persona interesada), para
que tenga los mismos efectos académicos o profesionales que otro, si bien dicho reconocimiento no da derecho a obtener el titulo con el que se
establece la equivalencia.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.
2.- Copia autenticada del titulo original por equivaler.
3.- Certificado de estudios superiores (en original).

4.- Namero de DNI.

5.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica
respuesta

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-17. EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE: Educacién Superior Pedagégica.”
Codigo: PA15309B54

I Descripcion del procedimiento

E Evaluacion y aprobacion de recursos educativos de: educacion superior pedagogica. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Educacion.
2.- Ficha de datos personales del autor en el formato del ministerio de educacion.

3.- Copia autenticada del Titulo de Profesor o del grado de Bachiller. (en caso de no tener Titulo pedagdgico o grado de Bachiller, presentar una
constancia de la Institucion Educativa donde ha ejercido la docencia).

4.- Un (01) ejemplar del recurso educativo a ser evaluado (editado si son libros acabados, en caso de material educativo).

5.- Comprobante de pago (en caso de docentes productores de su propio libro o material educativo no subvencionado, el tramite es gratuito).

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 48.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

pag. 282

512



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero S
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-18. REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PUBLICOS Y PRIVADOS."
Cédigo: PA1530D934

I Descripcion del procedimiento

E Registro de titulo otorgado por centros de educacion técnico productivo publicos y privados. ]

I Requisitos

1.- Solicitud del centro técnico productivo dirigido al Gerente Regional de Educacion.
2.- Titulo en origina debidamente firmado y sellado por el director de la institucién, con fotografia pegado sin selle, sin fecha y sin enmendaduras.

3.- Copia fedateada por el CETPRO de los certificados de los médulos ocupacionales cursados, los que deben ser convergentes a una opcion
laboral especifica o especialidad técnica, y que sumados de un minimo de mil horas ( caso auxiliar técnico) y 2000 horas de estudio (caso técnico)

4.- Copia autenticada de la partida de nacimiento o declaracién jurada (en caso de menores de edad) o DNI
5.- Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en fondo blanco

6.- Comprobante de pago (en caso de privados)

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

- Aprueban el Reglamento de Educacién Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004

- Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la|Ley N°30512 02/11/2016
Carrera Publica de sus Docentes

- Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N°1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-19. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA, EDUCACION
BASICA REGULAR EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION ESPECIAL"

Codigo: PA1530FC4B

I Descripcion del procedimiento

Autorizacion de funcionamiento y registro de instituciones educativas de gestion privada, educacion basica regular educacion basica alternativa y
educacion especial

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente de Regional de Educacién , adjuntando la version digital del respectivo proyecto

* Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor incluyendo el numero de su RUC (*

* Nombre propuesto para la institucion educativa. (*)

* Nombre del Director.(*)

« Integrantes de comité directivo de ser le caso y numero de personal docente y administrativo. (*

« Informacion sobre niveles y modalidades que atendera la institucion educativa. Si es de la modalidad de educacioén basica regular y educacion
basica especial. Para la modalidad de la educacién basica alternativa sobre los ciclos. Programas, turnos, horarios y formas de atencién que
atenderd la institucion educativa.

« Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y término del afio escolar, en educacion basica regular y especial, y del
periodo promocional para basica alternativa, considerando la calendarizacion flexible y el cumplimiento del niumero de horas de trabajo pedagdgico.
El inicio de la forma escolarizada o no escolarizada debe coincidir con el inicio del préximo afio lectivo establecido a nivel nacional y/o regional seguin
corresponda. (*)

* Metas de ?*t?nci()n y numero de secciones para la basica regular y basica especial, numero de estudiantes y grupo de aprendizaje en basica
alternativa.

2.- Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular de centro (PCC) con enfoque inclusivo conforme a las normas especificas sobre la base
del disefio curricular nacional de basica regular y del disefio curricular basico nacional de basica alternativa y su diversificacién y adaptaciones
curriculares de relacion a las necesidades educativas especiales y el reglamento interno (RI).

3.- Servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los estudiantes con necesidades educativas especiales.

4.- Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y bienes con que contara la institucion educativa para el proceso de desarrollo
educativo.

5.- Plano de ubicacion de la institucion excautiva a escala 1/10000 y 1/500.

6.- Plano de distribucion del local a escala de 1/100 o 1/50 que ocupara la institucion educativa, adjuntando el respectivo informe (memoria
descriptiva) sobre la funcionalidad del as instalaciones con relacién al numero previsto de estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas
por el sector, suscrito por un arquitecto o ingeniero civil colegiado.

7.- Certificado de compatibilidad de uso y zonificacién emitido por la Municipalidad.

8.- Copia del certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de defensa civil.

9.- Copia del titulo de propiedad del terreno o local o copia del contrato de alquiler del local que ocupara la institucién educativa.
10.- Comprobante da pago.

11.- DOCUMENTOS DEL PROPIETRIO PROMOTOR O INEGRANTE DE LA ENTIDAD PROMOTORA:

- Copia autenticada de carné de extranjeria.

- Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica (en caso que la entidad propietaria es persona juridica)
- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes por delito comun doloso.

- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales

12.- DOCUMENTOS DEL DIRECTOR:

- Copia autenticada del DNI o carne de extranjeria.

- Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagdgico y registro del colegio profesional.

- Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) aflos como minimo en la modalidad educativa.

- Para educacion basica especial debe acreditar certificaron de especializacion en la modalidad.

- Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).

- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso y declaracién jurada de no registrar antecedentes policiales.

Notas:

1.- (*) tiene caracter de declaracion jurada

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion ‘

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 125.50 Efectivo:
soles
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I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles

‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385

Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugﬁszgén
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Ley que modifica el articulo 36 inciso a) de la Ley N° 28044, |Ley N°28123 16/12/2003

Ley General de Educacion

- Ley General de la persona con discapacidad Ley N°27050 06/01/1999
- Ley de los Centros Educativos Privados Ley N°26549 01/12/1995
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Aprueban el Reglamento de Educacion Técnico-Productiva [ Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
- Aprueban Reglamento de Educacion Béasica Regular Decreto Supremo 013-2004-ED 03/05/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Béasica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva

Aprueba el Plan de Conversién de la Educacién Basica
Alternativa 2005 2010

Otros

Resolucién Ministerial
N°0542-2005-ED
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-20. AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE ATENCION Y
MODALIDADES EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA"

Coédigo: PA1530E997

I Descripcion del procedimiento

Autorizacion de ampliacién de grados de estudio ciclos, programas, niveles, formas de atencién y modalidades educativas de instituciones
educativas privadas educacién basica regular, educacion basica alternativa y educacion basica

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida el Gerente Regional de educacion, adjuntando la version digital del respectivo proyecto

2.- Fundamentacion del director de la institucion educativa sobre la necesidad de la ampliacion.

3.- Plano de distribucién de local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacién del
servicio educativo, adjuntando al respecto informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las instalaciones con relacién al numero de
estudiantes estimado, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector incluyendo las facilidades de acceso para las personas con
discapacidad suscrito por u arquitecto o ingeniero civil colegiado.

4.- Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion emitido por la municipalidad

5.- Copia de certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.

6.- Metas de atencién, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacién escolar estudiantil en los ultimos afios o grados.

7.- En basica alternativa la ampliacién de formas de atencion requiere autorizacion expresa de la DIGEBA.

8.- Proyecto educativo institucional (PEI), Proyecto curricular de centro (PCC) plan anual de trabajo (PAD) y reglamento interno (RI) actualizados.

9.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 125.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva

Articulo Denominacién Tipo Numero F(—_:chg ,

Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley que madifica el articulo 36 inciso a) de la Ley N° 28044,|Ley N°28123 16/12/2003

Ley General de Educacion

- Ley de los Centros Educativos Privados Ley N°26549 01/12/1995
- Ley General de la persona con discapacidad Ley N°27050 06/01/1999
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Aprueban el Reglamento de Educacion Béasica Especial Decreto Supremo N°002-2005-ED 12/01/2005
- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Aprueban Reglamento de Educacion Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Basica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-21. RECESO PARCIAL HASTA POR DOS (02) ANOS O TOTAL (CIERRE DE I.E. DE GESTION PRIVADA: EDAUCACION BASICA
REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

Codigo: PA15308184

I Descripcion del procedimiento

Receso parcial hasta por dos (02) afios o total (cierre de I.E. de gestion privada: educacion basica regular, educacion basica alternativa y educacion
basica especial

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Nombre o razén social de identificacion del propietario o promotor, incluyendo e numero de su registro unico de contribuyente (RUC).

3.- Copia simple de identidad del propietario o promotor. ENCASO de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste
la decisién del receso parcial (especificar el tiempo) o total de funcionamiento de la instituciéon educativa, la vigencia del poder del representante
legal, cartea poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

4.- Nomina de matricula

5.- Actas de evaluacion de aprendizaje de los estudiantes

6.- Acta de compromiso del propietario garantizando la culminacién del periodo lectivo en basica regular o periodo promocional en basica alternativa.

7.- En educacion basica especial debe considerar el plan de orientacién individual (POI) que contiene los resultados de la evaluacién
psicopedagdgica, las recomendaciones para la escolarizacion, los apoyos complementarios y el compromiso de los padres de familia.

8.- Acreditar condicién de Promotor.

9.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion ‘

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 113.40

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

30 dias habiles ‘ ‘

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Educacién Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Basica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Béasica Especial Decreto Supremo N°002-2005-ED 12/01/2005
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-22. REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA, EDUCACION
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

Codigo: PA15300D17

I Descripcion del procedimiento

Reapertura o reinicio del funcionamiento de instituciones educativas de gestion privada, educacion basica regular, educacion basica alternativa y
educacioén basica especial

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacioén adjuntando la version digital del respectivo proyecto.

2.- Fundamentacion de la reapertura o reinicio

3.- Proyecto educativo institucional (PEI), reglamento interno (RI) y proyecto curricular del centro (PCC), debidamente actualizados en el Marco del
disefio curricular nacional de educacién basica regular o disefio curricular basico nacional de educacién basica alternativo y su proceso de
diversificacion actualizado.

4.- Numero de RUC de la institucion solicitante.

5.- Plano de ubicacién y distribucién del local debidamente adecuado al servicio educativo considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente
adjuntando informe (memoria descriptiva) sobre funcionalidad de las instalaciones con relacién al numero estimado de estudiantes, de acuerdo a las
normas técnicas establecidas por el ministerio de educacion y firmado por un arquitecto o ingeniero colegiado. (*)

6.- Certificado de compatibilidad de uso y zonificacién, emitido por la Municipalidad (*)

7.- Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil (*)

8.- Comprobante de pago

9.- Acredita condiciones de promotor.

Notas:

1.- (*) se presentara esta documentacion solo en caso de haberse producido modificaciones en la infraestructura

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 113.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. I, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero L
Publicacién

- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003

- Ley que modifica el articulo 36 inciso a) de la Ley N°28044,|Ley N°28123 16/12/2003
Ley General de Educacion

- Ley de los Centros Educativos Privados Ley N°26549 01/12/1995

- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996

- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-23. CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADAS,
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA"

Codigo: PA1530D02E

I Descripcion del procedimiento

Cambio, traslado de local o uso de nuevo local de instituciones educativas de gestion privada, educacion basica regular, educacion basica especial y
educacion basica alternativa

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.
2.- Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el nimero de su registro unico de contribuyente (RUC).

3.- En caso de persona juridica,, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la decisién de cambio o traslado de local o uso de nuevo
local.

4.- Fundamentacion del traslado.

5.- Plano de ubicacién a escala 1/500 y de distribucién a escala 1/100 del local con informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
instalaciones con relacién al nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el ministerio de educacién para
cada modalidad y firmado por un arquitecto colegiado, incluyendo las facilidades de acceso para las personal discapacitadas firmado por el
arquitecto colegiado.

6.- Copia simple de resolucion de apertura y ampliacion de servicio educativo solo por traslado a otra jurisdiccion)

7.- Copia del certificado de compatibilidad de uso y zonificacién emitido por la respectiva municipalidad.

8.- Copia del certificado de seguridad, expedido por la instancia corresponde de defensa Civil

9.- Comprobante de pago

10.- Contrato de alquiler y/o Titulo de propiedad

11.- Acreditar condicion de promotor o representatividad legal.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 121.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugﬁszgén
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Ley que modifica el articulo 36 inciso a) de la Ley N° 28044,|Ley N°28123 16/12/2003

Ley General de Educacion

- Ley de los Centros Educativos Privados Ley N°26549 01/12/1995
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-24. CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA, EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL "

Codigo: PA1530239A

I Descripcion del procedimiento

ECambio de nombre de instituciéon educativa de gestion privada, educacion basica regular, educacién basica alternativa y educacioén basica especial ]

I Requisitos

1.- Solicitud Dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Numero de DNI o del carné de extranjeria del propietario o representante legal de la entidad promotora.

3.- Copia simple del acta donde conste la decisiéon de cambio de nombre de institucién educativa, en caso de persona juridica.
4.- Fundamentacion.

5.- Numero de RUC de al institucién solicitante

6.- Comprobante de pago

7.- Acreditar condiciéon de promotor 6 responsabilidad Legal

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 24.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo maximo de No aplica
respuesta

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Ley de Propiedad Industrial Decreto Legislativo N°823 24/04/1996
- Aprueban el Reglamento de Educacion Basica Especial Decreto Supremo N°002-2005-ED 12/01/2005
* Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-25. CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA. EDUCACION BASICA REGULAR ,
EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA"

Codigo: PA1530DD41

I Descripcion del procedimiento

alternativa

Cambio de director de institucion educativa de gestién privada. educacion basica regular , educacion basica especial y educacion basica

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Numero de DNI o del carné de extranjeria

3.- Copia simple del acta donde consta la decision de cambio del director de la institucién educativa.
4.- Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagégico y registro del colegio profesional.
5.- Documento que acredito experiencia por cinco (05) afios como minimo en la modalidad educativa.
6.- En educacion basica especial acreditar certificacion de especialidad en la modalidad.

7 .- Perfil psicolégico (Constancia otorgada por la entidad de salud estatal)

8.- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comdn doloso.

9.- Acredita condicion de promotor o responsabilidad legal.

10.- Comprobante de pago.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 48.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley de los Centros Educativos Privados Ley N°26549 01/12/1995
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-26. RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA,

EDUCACION BASICA REGULAR , EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA"
Coédigo: PA1530175D

I Descripcion del procedimiento

especial y educacion basica alternativa

Reconocimiento de nuevo promotor o propietario de una institucion educativa de gestién privada, educacién basica regular, educacion basica

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Numero de DNI o del carné de extranjeria del propietario o representante legal de la entidad promotora.
3.- Certificado de antecedente s penales que acredite no tener delito comun doloso

4.- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

5.- Copia simple de la escritura de transferencia de derechos y responsabilidades

6.- Acreditar condicién de promotor o representatividad legal.

7.- Escritura Publica de nuevos entidad.

8.- Comprobante de pago

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 105.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pugﬁzzgén
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 06/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva

- Aprueban el Reglamento de Educacion Béasica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Béasica Especial Decreto Supremo N°002-2005-ED 12/01/2005
- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-27. CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA, EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA

ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERANTIVA"
Coédigo: PA1530FES57

I Descripcion del procedimiento

ECreacién de instituciones educativas de gestién publica, educacion basica regular, educacién basica especial, educacién basica alternativa

I Requisitos

1.- Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, etc. dirigida el Gerente Regional de educacion, presentada ante la unidad de gestion
educativa local correspondiente.

2.- Proyecto educativo institucional (PEIl), proyecto curricular de centro (PCC), reglamento interno (RI) y plan anua de trabajo (PAD), para basica
alternativa plan de trabajo conforme a las normas especificas, sobre la base del disefio curricular nacional de basica regular o disefio curricular
basica nacional de basica alternativa y diversificaciéon correspondiente.

3.- Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que cuenta la institucién para su desarrollo educativo.

4.- Plano de localizaron, distribucion y resolucion de alcaldia que

apruebe la habilitacién urbana

Certificaron de compatibilidad de uso y zonificaron emitida por la municipalidad.

5.- Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.

6.- En basica especial el local es de uso exclusivo par ala atencién del servicio educativo (CEBE) o los programas de intervencion temprana
(PRITE)

7.- En basica alternativa el local es de uso exclusivo para la atencién del servicio educativo en turnos, horarios, jornada calendarizacion.

8.- Documentos que acrediten la inscripcion del terreno en registros publicos a nombre del ministerio de educacion.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley que modifica el articulo 36 inciso a) de la Ley N° 28044,|Ley N°28123 16/12/2003
Ley General de Educacion
- Ley de los Centros Educativos Privados Ley N°26549 01/12/1995
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Aprueban Reglamento de Educacion Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Basica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Basica Especial Decreto Supremo N°002-2005-ED 12/01/2005
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-28. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION COMUNAL: EDUCACION
BASICA REGULAR., EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCAION BASICA ALTERNATIVA."

Codigo: PA15304D2A

I Descripcion del procedimiento

Autorizacion de funcionamiento de instituciones s educativas privadas de gestion comunal: educacion basica regular, educacion basica especial,
educacion basica alternativa.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacién presentada ante la unidad de gastion educativa local correspondiente y suscrita por le
representante del la comunidad adjuntando:

- Copia autenticada del acta de constitucion de la comunidad.

- Copia del proyecto educativo institucional (PB), proyecto curricular del centro (PCC), conforme a las normas especificas sobre la base del disefio
curricul(a}{l?acional de basica regular y disefio curricular basica nacional de basica alternativa y de su diversificacion correspondiente y el reglamento
interno(RI).

2.- DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD
- Copia autenticada del DNI.
- Declaracion simple de no tener antecedentes policiales y penales que Acrediten no tener delito comun doloso.

3.- DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

- Nimero de DNI

- Copia autenticada del titulo profesional con registro en el colegio profesional.

- Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) aflos como minimo en la modalidad educativa.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 121.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente | GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pugﬁzzgén
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley que modifica el articulo 36 inciso a) de la Ley N° 28044,|Ley N°28123 16/12/2003

Ley General de Educacion

- Aprueban Reglamento de Educacion Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Basica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacién Basica Especial Decreto Supremo N°002-2005-ED 12/01/2005
- Aprueban Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo | Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-29. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS"
Coédigo: PA1530C070

I Descripcion del procedimiento

EAutorizacién de funcionamiento de centros de educacion técnico productiva privados ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida Gerente Regional de Educacién y presentada, adjuntando la versién digital del respectivo proyecto que precise:

- Nombre o razén social e identificaron del propietario o promotor, incluyendo el numero de su registro Unico de contribuyente (RUC).

- Nombre propuesto para el CETPRO, el cual no podra ser semejante y/o igual al de otra instituciéon educativa a nivel nacional.

- Nombre del director propuesto

- Integrante de la plana directiva y numero de personal docente y administrativa.

- Informacién de los ciclos a desarrollar que incluya los médulos ocupacionales a desarrollarse, el sustento sobre los requerimientos laborales del
sector productivo de la localidad y region en los médulos ocupacionales o especialidades solicitadas.

- Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, perioridad y duracién de los médulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidad
(para el ciclo medio), considerando la flexibilidad de la candelarizacion y el cumplimiento del minimo de horas de trabajo pedagégico.

- Numero probable de estudiantes y secciones que funcionaran al inicio del actividades, por modulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada
especialidad (en caso de ciclo medio)

- Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular de centro (PCC), conforme a las normas especificas sobre la base del disefio curricular
nacional y su diversificacion correspondiente y el reglamento interno (RI).

- Inventario de mobiliario, equipos y material educativo permanente y por cada modulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad
(en caso de ciclo medio

- Plano de ubicacion del local a escala 1/500 y plano de distribucién de loca a escala de 1/100 debidamente firmados por un arquitecto o ingeniero
civil colegiado.

- Informe o memoria descriptiva, sobre la ideonidad de las instalaciones con la relacion al numero de ingresantes provisto, conforme a las normas
técnicas establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, suscrito por u n arquitecto o ingeniero
civil colegiado.

- Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion.

- Informe y certificado de defensa civil expedido por la instancia correspondiente.

- Copia del titulo de propiedad del local o copia del contrato de alquiler.

2.- DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO:

- Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica (en caso que la entidad propietario es persona juridica).
- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.

- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales

3.- DOCUMENTO DEL DIRECTOR:

- Namero de DNI 6 Carné de extranjeria.

- Copia autenticada del Titulo profesional y registro de colegio Profesional | correspondiente.

- Documento que acredite experiencia laboral por cinco afios como docente y/o gestion en educacion técnico productivo o educacién ocupacional.
- Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).

- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.

- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 122.70 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
60 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo:

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién

- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003

- Ley General de la Persona con Discapacidad Ley N°27050

- Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996

- Aprueban el Reglamento de Educacién Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004

- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Legislativo N°009-2006-ED 26/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-30. AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVO PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVOS
MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVO"

Codigo: PA15300194

I Descripcion del procedimiento

Autorizacion a los centros de educacion técnico — productivo privados para ofertar nuevos médulos ocupacionales (ciclo basico) o especialidades
(ciclo medio) de educacion técnico — productivo

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al gerente de educacion, adjuntando la version digital del respectivo proyecto precisando:

- Fundamentacion sobre la necesidad de ofertar nuevos moédulos ocupacionales o especialidades

- Copia de la licencia municipal

- Plano de distribucion de local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacién del
servicio educativo, firmado por un arquitecto o ingeniero civil colegiado

- Informe (memoria descriptiva ) sobre la idionidad de las instalaciones con relacién al numero previsto de estudiantes, conforme alas normas
técnicas establecidas por el sector , incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad , firmado por un arquitecto o un
ingeniero civil colegiado

- Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente por defensa civil

- Inventario de mobiliario , material educativo pertinente , equipos y potencial humano para cada uno de los médulos ocupacionales (para ciclo
basico ) o especialidades ( para ciclo medio )

- Metas de atencion , are de influencia e indice de crecimiento de la poblacion estudiantil en los Ultimos afios por modulo ocupacional o especialidad
- Proyecto educativo institucional (PEIl), proyecto curricular del centro (PCC), plan anual de trabajo (PAT) y reglamento interno (RI) actualizados

- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 123.50

I Calificacion del procedimiento

I Sedes y horarios de atencién

I Plazo de atencion

60 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. I ) , Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003

- Ley General de la Persona con Discapacidad Ley N°27050
- Aprueban el Reglamento de Educacion Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
Educacion Béasica y Educaciéon Técnico - Productiva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-31. REAPERTURA O REINICIO DEL FUNICIONAMIENTO DE CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS"
Cédigo: PA1530F974

I Descripcion del procedimiento

EReapertura o reinicio del funcionamiento de centro de educacién técnico productiva privados ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion, adjuntando la versién digital del respectivo proyecto.
2.- Fundamentacion de la reapertura o reinicio

3.- Proyecto educativo institucional (PEI), reglamento interno (RI) y proyecto curricular del centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del
disefio curricular nacional y el proceso de diversificacion

4.- Nomero de RUC de la institucion solicitante.

5.- Plano de ubicaron y distribucién del local debidamente adecuado al servicio educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente
adjuntando informe (memoria descriptiva) sobre la ideonidad de las instalaciones con relacién al numero previsto de estudiantes, de acuerdo a las
normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién firmado por un arquitecto o ingeniero civil (*)

6.- Constancia de compatibilidad de uso, expedida por la municipalidad.

7.- Copia del certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil (*)

8.- Comprobante de pago (ciclo para CETPRO privados).

Notas:

1.- (*) se presentara esta documentacion solo en cso de haberse producido modificaciones en la infraestructura.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 97.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién
- Ley General de Educacion Ordenanza Municipal N°28044 29/07/2003
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva

- Aprueban el Reglamento de Educacién Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-32. CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADA"
Codigo: PA1530B656

I Descripcion del procedimiento

ECambio de nombre del centro de educacion técnico productiva privada ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente regional de Educacion.

2.- Numero de DNI o del carne de extranjeria del propietario o representante legal del la entidad promotora.

3.- Copia simple de acta donde conste la decision de cambio del nombre del CETPRO en caso de persona juridica.

4.- Fundamentacién de nuevo nombre. E nuevo nombre no debe ser semejante y/o igual al de otra instituciéon educativa a nivel nacional.
5.- Numero de RUC de la institucion solicitante.

6.- Comprobante de pago (solo para CETPRO privados

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 109.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién

- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003

- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996

- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
- Aprueban el Reglamento de Educacion Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
- Ley de Propiedad Industrial Decreto Legislativo N°823 24/04/1996
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-33. CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PRIVADO"
Cédigo: PA15301AC7

I Descripcion del procedimiento

ECambio de director del centro de educacién técnico productivo privado ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Numero de D.N.I. o del carné de extranjeria

3.- Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del Director de la institucion educativa.

4.- Copia autenticada del titulo de profesional universitario o pedagdgico y registro del colegio profesional.
5.- Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo

6.- Documento que acredite experiencia laboral por cinco afios como docente y/o gestion en la edcaucion técnico productiva o educacion
ocupacional.

7 .- Perfil psicolégico (constancia otorgada por al entidad de salud estatal).
8.- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comuna doloso.
9.- Declaracién jurada de no registrar antecedentes penales.

10.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 109.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
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Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a.'
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Modifican articulo de la Ley de Presupuesto del Sector|Ley N°26540 18/10/1995
Publico para el afio 1995
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
- Autorizan a Unidades de Gestion Educativa Local y|Decreto Supremo N°002-2004-ED 05/02/2004
Direcciones Regionales de Educacion a efectuar
nombramientos de profesores que obtuvieron calificacion
aprobatoria en concurso publico
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-34. RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO
PRIVADO"

Codigo: PA1530CB4B

I Descripcion del procedimiento

EReconocimiento de nuevo promotor o propietario de un centro de educacion técnico productivo privado ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigidla Gerente Regional de Educacion.

2.- Numero de DNI o del carné de extranjeria del propietario o representante legal de la entidad promotora.
3.- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.

4.- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

5.- Copia simple de la escritura de transferencia de derechos y responsabilidades.

6.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 109.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
Autoridad competente | GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo N°882 09/11/1996
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006
Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
- Autorizan a Unidades de Gestion Educativa Local y|Decreto Supremo N° 002-2004-ED 25/02/2004
Direcciones Regionales de Educacion a efectuar
nombramientos de profesores que obtuvieron calificacion
aprobatoria en concurso publico
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-35. CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PUBLICOS
Codigo: PA15306455

I Descripcion del procedimiento

ECreacién de centros de educacion técnico productivo publicos ]

I Requisitos

1.- "Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc.

Estudio de factibilidad que demuestre al necesidad de creacion del CETPRO con una oferta educativa que responda a las necesidades del entorno
productivo y/o social.

2.- El nombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre de otra institucién educativa autorizada a nivel nacional Informacién que
sustente lo requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y regién, de acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo basico) o
especialidad (ciclo medio) que se solicite

3.- Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular del  centro (PCC), reglamento interno (RI) y plan anual de trabajo (PAT) conforme a
la s normas especificas, sobre la base del disefio curricular nacional y diversificacion correspondiente "Inventario de equipos, mobiliario, material
educativo y personal docente con que cuenta la institucion, por cada modulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad (ciclo medio).

4.- Planos de localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y sellados por un arquitecto o ingeniero civil colegiado.

5.- Constancia de compatibilidad de uso emitido por la Municipalidad.

6.- Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente de defensa civil.

7.- Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
60 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
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Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha. .

Publicacién

- Aprueban el Reglamento de Educacion Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004

- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003

- Aprueba la directiva N°077-2006-DIBESUTO-DESTP Otros Resolucién Directoral | 09/05/2006

319-2006-ED
- Aprueba la Directiva N°092-2006-DINESUTO-DESTP Otros Resolucion Directoral | 09/06/2006
N°0425-2006-ED
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-36. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES
(CICLO MEDIO) PAR CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PUBLICOS"

Codigo: PA1530852C

I Descripcion del procedimiento

Autorizacion de funcionamiento de nuevos médulos ocupacionales (ciclo basico) o especialidades (ciclo medio) par centros de educacion técnico
productivo publicos

I Requisitos

1.- Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc

2.- Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de ofertar los nuevos médulos ocupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo
medio) que responda a las necesidades del entorno productivo y/o social.

3.- Informacién que sustente lo requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y regién, de acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo
basico) o especialidad (ciclo medio) que se solicite.

4.- Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular del centro (PCC), reglamento interno (RI) y plan anual de trabajo (PAT) conforme ala s
normas especificas, sobre el disefio curricular nacional de la ETP y diversificacion correspondiente.

5.- Opinion Técnica del especialista de CETPRO DE LA UGEL de la jurisdiccion.

6.- Opinion Técnica favorable del especialista de racionalizacion, o quien haga sus veces, sobre la disponibilidad de plazas y equipos con los que
cuenta el CETPRO.

7.- Informe Técnico de especialista de la UGEL sobre la infraestructura y mobiliario del CETPRO

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 109.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
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Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe'zcha. .

Publicacién

- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003

- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
- Aprueban el Reglamento de Educacion Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
- Aprueba la directiva N°077-2006-DIBESUTO-DESTP Otros Resolucion Directoral | 09/05/2006
319-2006-ED
- Aprueba la Directiva N°092-2006-DINESUTO-DESTP Otros Resolucion Directoral | 09/06/2006

N°0425-2006-ED
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-37. AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL DEPARTAMENTAL"

Codigo: PA1530BEA7

I Descripcion del procedimiento

EAuspicio o autorizacién de eventos culturales y deportivos a nivel departamental

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Documento que acreditan la naturaleza de la Institucion.
3.- Plan de trabajo del evento.

4.- Copia de certificado que se entregara a los participantes.
5.- Numero de RUC de la institucion solicitante.

6.- Comprobante de pago

Notas:

1.- Costo aplicado solo al privado

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 64.80

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

30 dias habiles

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo maximo de No aplica

No aplica
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presentacion

Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Organizacién y Funciones del|Decreto Supremo N°006-2006-ED 20/02/2006
Ministerio
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-38. AUSPICIO Y AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION CULTURAL Y RECREACIONAL A NIVEL
DEPARTAMENTAL"

Codigo: PA1530D97F

I Descripcion del procedimiento

EAuspicio y autorizacién de eventos de capacitacion y/o actualizacién cultural y recreacional a nivel departamental ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Documento que acreditan la naturaleza de la Institucion.
3.- Proyecto del evento.

4.- Plan de trabajo del evento.

5.- Copia de certificado que se entregara a los participantes.
6.- Numero de RUC de la institucion solicitante

7.- Comprobante de pago

Notas:

1.- Costo aplicado solo al privado

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 68.80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30. ‘

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente [ GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fe'zcha”
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del|Decreto Supremo N°006-2006-ED 20/02/2006
Ministerio
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA- P-39. CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES (REMUNERACIONES Y/O PENSIONES) MENSUALIZADO Y AL DETALLE"

Codigo: PA15304C3E

I Descripcion del procedimiento

ECertiﬁcacién de pago de haberes (remuneraciones y/o pensiones) mensualizado y al detalle

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

2.- Indicar si es cesante GREA y/o UGEL. Si es activo indicar en Centro Educativo de los afios solicitados.

3.- Recibo de Pago (tasa Educativa) en Casa

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

Por mes
Monto - S/ 1.00

Por afio
Monto - S/ 12.00

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

30 dias habiles

se considera aprobada.

‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion ‘

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a. .

Publicacién
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Promulgan la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de | Decreto Legislativo N°276 24/03/1984

Remuneraciones del Sector Publico

- Reglamento de la Carrera Administrativa Decreto Supremo N°005-90-PCM 18/01/1990
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-40. CONSTANCIA DE PAGOS Y DESCUENTOS DE HABERES (ANOS 1968 AL 2016)"
Codigo: PA15307A08

I Descripcion del procedimiento

EConstancia de pagos y descuentos de haberes (afios 1968 al 2016)

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Copia de Resoluciéon de Nombramiento o de Resignacion si viene de otra region.
3.- Copia de boletas de Pago

4.- Recibo de Pago (Tasa Educativa) en Caja

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 1.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a. .

Publicacién
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Promulgan la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de | Decreto Legislativo N°276 24/03/1984

Remuneraciones del Sector Publico

- Reglamento de la Carrera Administrativa Decreto Supremo N°005-90-PCM 18/01/1990
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-41. DECLARACION JURADA BONO DE RECONOCIMIENTO DE 1992, 1996, 2001. AFPS.
Cédigo: PA15303AC1

I Descripcion del procedimiento

EDecIaraoién jurada bono de reconocimiento de 1992, 1996, 2001. AFPS.

I Requisitos

1.- Solicitud Simple.
2.- Copia de Resoluciéon de Nombramiento o de Resignacion si viene de otra region
3.- Copia de boletas de pago segun el Bono que le corresponde.

4.- Recibo de Pago (Tasa Educativa) en Caja

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Gerencia Regional de Educacion
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 1.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘ GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
OFICINA DE ADMINISTRACION - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA - GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

pag. 334

560



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a. .

Publicacién
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Promulgan la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de | Decreto Legislativo N°276 02/11/1984

Remuneraciones del Sector Publico

- Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa |Decreto Supremo N°005-90-PCM 18/01/1990
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-42. VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACION URBANA"
Cédigo: PA1530FFB4

I Descripcion del procedimiento

EVanrizacién de aportes reglamentarios en dinero por procesos de habilitacion urbana ]

I Requisitos

1.- Solicitud.

2.- Copia simple del acuerdo de la comision de habilitaron urbana o resolucién de aprobacion de estudios preliminares o proyectos emitidos por al
municipalidad correspondiente.

3.- Copia simple del plano que forma parte de la resolucion, acuerdo o informe.

4.- Certificado de valor arancelario vigente de terrenos urbanos por metro cuadrado, emitido por el consejo nacional de tasaciones CONATA
5.- Comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Solo en los casos que se tratase de habilitacion urbana nueva y/o consolidada procedera la presentacion del informe de la dependencia de la
Municipalidad que califique la habilitacion y determine la redencion en dinero del defisi de aporte

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 36.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideraciéon

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo maximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. I, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NUmero L
Publicacién
- Dictan normas sobre aportes reglamentarios que deben|Decreto de Urgencia N°025-96 23/04/1996

entregar al Ministerio de Educacion las personas que
desarrollen procesos de habilitacién urbana para fines de

vivienda
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-43. APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS NO ESTATALES"
Cédigo: PA15303C1E

I Descripcion del procedimiento

EAprobacién de proyectos de arquitectura de locales educativos no estatales ]

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia) a escala 1:50 suscrito por el arquitecto colegiado, (indicando area y capacidad de cada
ambiente) y minimo 01 ambiente con disposicion de mobiliario por tipo de ambiente)

3.- Dos (02) juegos de planos de ubicacion a escala 1:200 6 1:500 y croquis de localizacién suscrito por arquitecto colegiado.
4.- Dos (02) copias de la memoria descriptiva del proyecto
5.- Dos (02) copias del plan de seguridad de defensa civil.

6.- Una (01) copia del certificado de parametros urbanos y certificado de competitividad de uso procedente de la Municipalidad correspondiente (en
caso de zona urbana).

7.- Informe favorable de la Regién correspondiente de defensa civil (en caso de ampliaron o adecuacion)

8.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 106.90 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

10 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

pag. 338

564



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL's - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nuamero S
Publicacién
Norma Técnica A.040|Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Decreto Supremo N°011-2006- 23/05/2006
“Educacion” del VIVIENDA

Reglamento Nacional de
Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-44. RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADQO"
Cédigo: PA153019F4

I Descripcion del procedimiento

E Resellado de proyecto arquitectdnico aprobado ]

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Copia del plano de arquitectura suscrito por arquitecto colegiado.
3.- Dos (02) copias del plano de ubicacion de escala 1/500 - 1/10000 suscrito por arquitecto colegiado.

4.- Copia de planos del proyecto Arquitectonico inicialmente aprobado.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 101.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

10 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
Norma A N°040 -|Aprueban Reglamento Nacional de Edificaciones Decreto Supremo N°011-2006- 23/05/2006
Educacion VIVIENDA
- Aprueban “Norma Técnica para el Disefio de Locales de|Otros Resolucién de 19/03/2014

Educacién Basica Regular - Nivel Inicial”.

Secretaria General N°
295-2014-MINEDU
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-45. VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS: Inicial y primaria: Gestiéon"
Cédigo: PA1530F41B

I Descripcion del procedimiento

EVisacion y/o emision de certificados de estudios: inicial y primaria: gestion ]

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Recibo de Pago

3.- Formato de Certificado
4.- Fotos

Notas:

1.- Cobro por afio de estudios

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 0.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Anexo:

Teléfono: (054) 252385

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
- Aprobar el disefio curricular basico nacional de la educacién|Otros Resolucién 02/11/2015
superior, tecnoldgica, el cual forma parte integrante de la Viceministerial N°
presente resolucion 069-2015-MINEDU
- Aprobar la norma técnica para la creacion y autorizacién de | Otros Resolucién 06/11/2015

funcionamiento de institutos y escuelas de educacion superior
tecnolégicos privados y publicos, y autorizacion de nuevas
carreras, la misma que como anexo n° 01 forma parte
integrante de la presente resolucion

Viceministerial N°
073-2015-MINEDU
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-46. VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS: Inicial y primaria: Gestién Publica.
Cédigo: PA153049EC

I Descripcion del procedimiento

EVisacion y/o emision de certificados de estudios: inicial y primaria: gestion publica. ]

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Formato de Certificado

3.- Fotos

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

UGEL's - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. - ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacién
- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
- Aprobar el disefio curricular basico nacional de la educacién|Otros Resolucién 02/11/2015
superior, tecnoldgica, el cual forma parte integrante de la Viceministerial N°
presente resolucion 069-2015-MINEDU
- Aprobar la norma técnica para la creacion y autorizaciéon de | Otros Resolucién 06/11/2015

funcionamiento de institutos y escuelas de educacion superior
tecnolégicos privados y publicos, y autorizacion de nuevas
carreras, la misma que como anexo n° 01 forma parte
integrante de la presente resolucion

Viceministerial N°
073-2015-MINEDU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-47. VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS: Secundariay Superior Gestién Privada.
Cédigo: PA1530A49B

I Descripcion del procedimiento

EVisacion y/o emision de certificados de estudios: secundaria y superior gestion privada. ]

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Formato de Certificado

3.- Fotos

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

UGEL's - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. - ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacién
- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
- Aprobar el disefio curricular basico nacional de la educacién|Otros Resolucién 02/11/2015
superior, tecnoldgica, el cual forma parte integrante de la Viceministerial N°
presente resolucion 069-2015-MINEDU
- Aprobar la norma técnica para la creacion y autorizaciéon de | Otros Resolucién 06/11/2015

funcionamiento de institutos y escuelas de educacion superior
tecnolégicos privados y publicos, y autorizacion de nuevas
carreras, la misma que como anexo n° 01 forma parte
integrante de la presente resolucion

Viceministerial N°
073-2015-MINEDU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-48. VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS: Secundaria'y Superior Gestién Publica.
Cédigo: PA1530A9E7

I Descripcion del procedimiento

EVisacion y/o emision de certificados de estudios: secundaria y superior gestion publica. ]

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Recibo de Pago
3.- Formato de Certificado

4.- Fotos

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo:

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacién

- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
- Aprobar la norma técnica para la creacion y autorizacién de | Otros Resolucién 06/11/2015

funcionamiento de institutos y escuelas de educacion superior Viceministerial N°

tecnolégicos privados y publicos, y autorizacion de nuevas 073-2015-MINEDU

carreras, la misma que como anexo n° 01 forma parte

integrante de la presente resolucion
- Aprobar el disefio curricular basico nacional de la educacién|Otros Resolucion 02/11/2015

superior, tecnoldgica, el cual forma parte integrante de la
presente resolucion

Viceministerial N°
069-2015-MINEDU
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-49. VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS
OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS"

Codigo: PA153029C9

I Descripcion del procedimiento

publicos

Visacion de certificados de capacitacion de centros de educacién ocupacional y de médulos ocupacionales de educacién técnico productiva

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente (Director UGEL)
2.- Acta de evaluacion del modulo respectivo.

3.- Certificados caligrafiados

(ciclo medio de la ETP)

5.- Comprobante de pago (solo para entidades privadas)

4.- Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de CEO),Mddulos ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las especialidades

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 0.40

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles
se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL Islay - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL La Unién - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P ’ - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban el Reglamento de Educacién Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-50. VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS
OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. "

Codigo: PA1530883D

I Descripcion del procedimiento

Visacion de certificados de capacitacion de centros de educacion ocupacional y de médulos ocupacionales de educacion técnico productiva
privados.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente (Director UGEL) nomina de matricula del modulo ocupacional.
2.- Acta de evaluacion del modulo respectivo.
3.- Certificados caligrafiados.

4.- Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de CEO),Mddulos ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las especialidades
(ciclo medio de la ETP)

5.- Comprobante de pago (solo para entidades privadas)

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P ’ - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban el Reglamento de Educacién Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-51. TRANSCRIPCION DE RESOLUCIONES Y COPIA DE EXPEDIENTES
Coédigo: PA153099CC

I Descripcion del procedimiento

ETranscripcic’m de resoluciones y copia de expedientes ]

I Requisitos

1.- Solicitud, DIRIGID AL Gerente Regional de Educacion de Arequipa solicitando la transcripcion de las resoluciones indicando el numero y fecha
del documento a transcribir

2.- Recibo de Pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 0.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

UGEL’s - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo maximo de

respuesta

No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Ndmero ?C a. .
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban el Reglamento de Educacion Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-52. AUTORIZACION DE UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DE CERTIFICADOS POR EXPERIENCIA
LABORAL (solo para certificaciones de médulos ocupacionales correspondientes al ciclo basico de la ETP y hasta el funcionamiento del
sistema nacional de evaluacion, acreditacion y certificacion de la calidad educativa)"

Codigo: PA1530EBCC

I Descripcion del procedimiento

Autorizacion de un CETPRO para realizar la evaluacion y expedicion de certificados por experiencia laboral (solo para certificaciones de moédulos
ocupacionales correspondientes al ciclo basico de la ETP y hasta el funcionamiento del sistema nacional de evaluacién, acreditacion y certificacion
de la calidad educativa)

I Requisitos

1.- Solicitud del Director de CETPRO dirigida al Gerente Regional de Educacién o Director de UGEL.
2.- Copia de la resolucién que autoriza al CETPRO a desarrollar el modulo ocupacional ola especialidad.

3.- Comprobantes de pago ( solo para privados)

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 46.90

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL Islay - SGUGELP - GREA

UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Anexo

Teléfono: (054) 252385

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Normas para la validacion, reconocimiento y certificacion de | Otros Resolucién
experiencias Laborales en la modalidad de educacion Viceministerial N°143-
ocupacional 88-ED
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-53. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (de ex alumnos de |.E.
recesadas, clausuradas, etc. a la fecha de creacién de la ex USE)"

Codigo: PA15306F21

I Descripcion del procedimiento

Rectificacién de nombres y apellidos en la expedicién de certificados de estudios (de ex alumnos de I.E. recesadas, clausuradas, etc. A la fecha de
creacion de la ex USE)

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion o Director de UGEL.
2.- Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece la rectificacion judicial y/o notarial.

3.- Comprobantes de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (054) 252385

Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-54. AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL LOCAL"
Codigo: PA15305310

I Descripcion del procedimiento

EAuspicio o autorizacion de eventos culturales y deportivos a nivel local ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al director de la unidad de Gestién Educativa Local.
2.- Documentos que acrediten la naturaleza de la institucion.

3.- Plan de trabajo del evento.

4.- Copia del certificado que se entregara a los participantes.

5.- Numero de RUC del la institucion solicitante

6.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 32.40 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

30 dias habiles
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (054) 252385

Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del|Decreto Supremo N°006-2006-ED 20/02/2006

Ministerio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-55. AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION CULTURAL DEPORTIVA'Y
RECREATIVA A NIVEL LOCAL."

Codigo: PA153095AB

I Descripcion del procedimiento

EAuspicio o autorizacién de eventos de capacitacion y/o actualizacion cultural deportiva y recreativa a nivel local.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la unidad de Gestion Educativa Local

2.- Plan de trabajo detallado de las actividades programadas.

3.- Escritura Publica de constitucion.

4.- Ficha de inscripcion de Registros Publico, Otros.
5.- Curriculums de los sefiores expositores.

6.- Comprobante de pago

Notas:

1.- Cobro solo a privados.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 42.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL's - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385

Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del|Decreto Supremo N°006-2006-ED 20/02/2006
Ministerio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-56. CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES (REMUNERACIONES Y/O PENSIONES) MENSUALIZADO Y AL DETALLE"

Codigo: PA1530C11D

I Descripcion del procedimiento

ECertiﬁcacién de pago de haberes (remuneraciones y/o pensiones) mensualizado y al detalle

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la unidad de Gestién Educativa Local
2.- Copia de la Resolucién de Nombramiento.

3.- Copias de Resoluciones de reasignaciones.

4.- Copia de Resolucién de licencia sin goce.

5.- Copia simple de boletas de pago.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Por mes Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.80 Efectivo:

soles
Por afio
Monto - S/ 9.70

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles ‘

interponer los recursos administrativos.

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 364

590



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (054) 252385

Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacién
- Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444 11/04/2001
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-57. RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION BASICA REGULAR NIVEL PRIMARIO Y
SECUNDARIO Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES"

Codigo: PA153013DC

I Descripcion del procedimiento

Reconocimiento y certificacion de estudios realizados en la educacion basica regular nivel primario y secundario y educacion basica alternativa para
el transito del estudiante en estas dos modalidades

I Requisitos

1.- Solicitud Dirigida AL Director De la Institucion Educativa
2.- Certificado de estudios del ultimo afio o grado aprobado
3.- Numero de DNI o copia simple de la partida de nacimiento si es menor de edad.

4.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad. ‘

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 60.80

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de

respuesta

No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugﬁszgén
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Educacion Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Bésica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 04/08/2004
- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-58. CONVALIDACION DE ESTUDIOS SECUNDARIOS SEGUIDOS EN EL EXTRANJERO (CONVENIO ANDRES BELLO)
Codigo: PA15308BCF

I Descripcion del procedimiento

EConvalidacién de estudios secundarios seguidos en el extranjero (Convenio Andrés Bello) ]

I Requisitos

1.- Debera presentar ante la Mesa de Partes de la Gerencia Regional de Educacion el Formulario Unico de Tramites - FUT , indicando su solicitud de
reconocimiento de estudios secundarios realizados en su pais (especificar grados/afios cursados), ademas de adjuntar la siguiente documentacion:

- Certificados de estudios completos (Afio culminado y aprobado).

- Certificados de Estudios Originales*, acreditados por la entidad educativa (Ministerio de Educacién) y de relaciones exteriores (Ministerio de
Relaciones Exteriores), del pais de procedencia.

- Sirvase presentar adicionalmente copias de las Libretas Originales fedateadas por la GREA con el detalle de notas finales por cada uno de los
cursos y grados.

- Documento que acredite la identidad del alumno (Copia Simple) y el documento oficial que acredite al funcionario (Copia Simple).

- Los certificados de estudios, deberan contar el Sello de la Apostilla; de caso contrario, deberan ser visados por el Cénsul Peruano en el pais de
procedencia, segun corresponda; Asimismo, la Visacién del consul debera ser certificada en el Ministerio de Relaciones exteriores del Peru.

2.- Si cuenta con Cursos Desaprobados, debera indicar la siguiente informacion:
Nombre y ubicacion de la Institucion Educativa local donde se subsanara los cursos desaprobados. (Solo si la legislacién del pais de procedencia,
les permite la promocién al siguiente afio.)

3.- Si sus certificados se encuentran en un idioma distinto al espafiol, debera:
Traducir los documentos, mediante un traductor Publico Juramentado o Certificado del Peru; los cuales, deberan estar debidamente registrados en el
Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru o por el Colegio de Traductores del Peru; segun corresponda.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

UGEL's - SGUGELP -

I Consulta sobre el procedimiento

GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo:

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolu

cién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Aprueban el Texto Unico de Procedimientos Administrativos | Decreto Supremo N°016-2004-ED 29/10/2004
del Ministerio de Educacion
Literal L) del articulo 102 [ Aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del|Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU | 31/01/2015
Ministerio de Educacién
- Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de | Decreto Supremo N°011-2012-ED 07/07/2012
Educacion
- Aprueban Directiva sobre Evaluacién de los Aprendizajes de | Otros Resolucién Ministerial | 15/04/2005
los Estudiantes en la Educacién Basica Regular N°234-2005-ED
- Aprueba la Directiva N°041-2010-VMGP/DIGEBA/DPEBA Otros Resolucion Directoral | 30/06/2010
N°0562-2010-ED
- Aprueban Reglamento del Decreto Supremo N°012-99-ED 18/08/1999
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-59. RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS
DE ORGANISMOS INTERNACIONALES"

Codigo: PA1530F8CD

I Descripcion del procedimiento

EReconocimiento de estudios realizados en el extranjero por los hijos de diplomaticos o funcionarios de organismos internacionales ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa

2.- Copia simple de los certificados de estudios expedidas por las autoridades educativas, debidamente legalizadas por el Ministerio de educacion y
el de las Relaciones exteriores del pais de origen. En caso de certificados distintos al idioma castellano, se adjuntara a los mismos, la traduccion
visada por el consulado o embajada del pais donde se expidieron

3.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 60.70 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Anexo

Teléfono: (054) 252385

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Educacion Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Bésica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Modifican D.S. N°010-2002-PCM que constituy6 el Patronato | Decreto Supremo N°009-2004-ED 20/05/2004
del Palacio de Gobierno
- Aprueban Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de | Otros Resolucién Ministerial | 15/04/2005
los Estudiantes en la Educacién Basica Regular N°234-2005-ED
- Aprueban modificatoria de la Directiva N°004-VMGP-2005,| Otros Resolucion Ministerial | 23/06/2005

que dicta normas de evaluaciéon de aprendizajes de
estudiantes en la Educacién Béasica Regular

N°387-2005-ED
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-60. AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS RELAIZADOS"

Codigo: PA153010A1

I Descripcion del procedimiento

EAutorizacién de prueba de ubicacién y reconocimiento de estudios realizados

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa
2.- Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa donde se solicita la matricula

3.- Copia autenticada de la partida de nacimiento

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 12.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385
UGEL's - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

que dicta normas de evaluaciéon de aprendizajes de
estudiantes en la Educacién Béasica Regular

N°387-2005-ED

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Educacion Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Béasica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Modifican D.S. N° 010-2002-PCM que constituy6 el Patronato | Decreto Supremo N°009-2004-ED 20/05/2004
del Palacio de Gobierno
- Aprueban Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de | Otros Resolucién Ministerial | 23/04/2005
los Estudiantes en la Educacién Basica Regular N°234-2005-ED
- Aprueban modificatoria de la Directiva N°004-VMGP-2005,| Otros Resolucion Ministerial | 23/06/2005
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-61. EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y ex alumnos)"
Coédigo: PA1530ABC3

I Descripcion del procedimiento

E Evaluacion de subsanacion de asignatura o area (para los alumnos y exalumnos) ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa

2.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

UGEL’s - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 374

600



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

gue dicta normas de evaluacién de aprendizajes de
estudiantes en la Educacion Basica Regular

N°0387-2005-ED

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion
- Ley General de Educacion Decreto Supremo N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Educacién Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Basica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Modifican D.S. N° 010-2002-PCM que constituy6 el Patronato | Decreto Supremo N°009-2004-ED 20/05/2004
del Palacio de Gobierno
- Aprueban Directiva sobre Evaluacién de los Aprendizajes de | Otros Resolucion Ministerial | 23/04/2005
los Estudiantes en la Educacion Béasica Regular N°234-2005-ED
- Aprueban modificatoria de la Directiva N° 004-VMGP-2005,| Otros Resolucién Ministerial | 23/06/2005
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-62. CONVALDACION DE ESTUDIOS de los paises signatarios del convenio “Andrés Bello” (Chile, Bolivia, Colombia, Ecuador,
Venezuela, Espafia, Panamé, Cubay Paraguay"

Codigo: PA1530ADF9

I Descripcion del procedimiento

CONVALDACION DE ESTUDIOS de los paises signatarios del convenio “Andrés Bello” (Chile, Bolivia, Colombia, Ecuador, Venezuela, Espafa,
Panama, Cuba y Paraguay

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa

2.- Copia simple de los certificados de estudios expedidas por las autoridades educativas, debidamente legalizadas por el Ministerio de Educacion y
el de las Relaciones Exteriores del pais de origen.

3.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 376

602



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo:

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Educacion Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Bésica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
- Modifican D.S. N° 010-2002-PCM que constituy6 el Patronato | Decreto Supremo N°009-2004-ED 20/05/2004
del Palacio de Gobierno
- Aprueban Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de | Otros Resolucién Ministerial | 23/04/2005
los Estudiantes en la Educacién Basica Regular N° 0234-2005-ED
- Aprueban modificatoria de la Directiva N° 004-VMGP-2005,| Otros Resolucion Ministerial | 23/06/2005

que dicta normas de evaluaciéon de aprendizajes de
estudiantes en la Educacién Béasica Regular

N°387-2005-ED
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-63. CONVALIDACION DE ESTUDIOS INDEPENDIENTES"

Codigo: PA1530ADED

I Descripcion del procedimiento

EConvalidacién de estudios independientes

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa autorizada por la Unidad de Gestién Educativa Local Correspondiente

2.- Certificados de estudios del ultimo grado aprobado
3.- Partida de Nacimiento

4.- Comprobante de Pago

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Anexo

Teléfono: (054) 252385

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Educacion Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban el Reglamento de Educacion Bésica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004 ED 07/10/2004
- Modifican D.S. N° 010-2002-PCM que constituy6 el Patronato | Decreto Supremo N°009-2004-ED 20/05/2004
del Palacio de Gobierno
- Aprueban Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de | Otros Resolucién Ministerial | 23/04/2005
los Estudiantes en la Educacién Basica Regular N°234-2005-ED
- Aprueban modificatoria de la Directiva N°004-VMGP-2005,| Resolucion del Titular | Resolucion Ministerial | 23/06/2005

que dicta normas de evaluaciéon de aprendizajes de
estudiantes en la Educacién Béasica Regular

N°0387-2005-ED
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-64. OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO DE AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA
CONEX — VARIANTE TECNICA"

Codigo: PA1530D3B1

I Descripcion del procedimiento

EOtorgamiento y expedicion de titulo de auxiliar técnico para egresados de institucion educativa CONEX - variante técnica

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa (con estudios efectuados en el periodo 1990 Y 1995 )
2.- Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la Institucién Educativa)
3.- Constancia de 600 horas de practicas supervisadas en empresa publica o privada

4.- Comprobante de pago

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo | Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-65. OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO CON MENCION EN UNA OCUPACION O
ESPECIALIDAD DE INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE TECNICA"

Codigo: PA15309C0D

I Descripcion del procedimiento

Otorgamiento y expedicién de certificado de técnico operativo con mencién en una ocupacion o especialidad de institucién educativa con ex
variante técnica

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al Director de la institucion educativa con ex variante técnica (con estudios iniciados en el afio 2001 y que el afio 2004 cursaron
el 3er grado y finaliza estudios el afio 2006)

2.- Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la Institucion Educativa)

3.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. ‘

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugﬁszgén
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo | Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Aprueban las normas para la Gestion y Desarrollo de las|Decreto Supremo N°007-2001-ED 13/02/2001

Actividades en los Centros y Programas Educativos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-66. OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO CON MENCION EN UNA OCUPACION O
ESPECIALIDAD DE INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE TECNICA"

Codigo: PA1530BCCO

I Descripcion del procedimiento

Otorgamiento y expedicién de certificado de técnico operativo con mencién en una ocupacion o especialidad de institucién educativa con ex
variante técnica

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al Director de la institucion educativa con ex variante técnica (con estudios iniciados en el afio 2001 y que el afio 2004 cursaron
el 3er grado y finaliza estudios el afio 2006)

2.- Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la Institucion Educativa)

3.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. ‘

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugﬁszgén
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo | Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Aprueban las normas para la Gestion y Desarrollo de las|Decreto Supremo N°007-2001-ED 13/02/2001

Actividades en los Centros y Programas Educativos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-67. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos)"
Cédigo: PA153012E1

I Descripcion del procedimiento

E Rectificacion de nombres y apellidos (para alumnos y ex alumnos) ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Instituciéon Educativa.
2.- Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial.

3.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 24.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

UGEL's - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a.,
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo | Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-68. EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIO (paralos ex alumnos de las Instituciones Educativas)"
Codigo: PA153085F3

I Descripcion del procedimiento

E Expedicion de duplicado de certificado de estudios ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa

2.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

UGEL’s - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

. I ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S

Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Educacién Basica Regular Decreto Supremo N°013-2004-ED 03/08/2004
- Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del|Decreto Supremo N°015-2005-ED 20/09/2005

Proyecto Huascaran

- Aprueban Reglamento de la Gestién del Sistema Educativo Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-69. EXPEDICION DE CERTIFICADO DE MODULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA"
Coédigo: PA15301D83

I Descripcion del procedimiento

EExpedicién de certificado de modulos ocupacionales en centros de educacién técnico productiva ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director del CETPRO
2.- Haber aprobado satisfactoriamente el modulo ocupacional incluida la practica pre — profesional
3.- Constancia de no adeudar bienes y/o enseres al centro

4.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 32.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Aprueban el Reglamento de Educacién Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-70. EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVO"
Codigo: PA15303918

I Descripcion del procedimiento

EExpedicién de titulo en centros de educacién técnico — productivo ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director del CETPRO

2.- Haber aprobado los médulos ocupacionales y las practicas pre — profesionales o pasantias correspondientes al ciclo basico o al ciclo medio
3.- Copia autenticada del DNI o la partida de nacimiento original y/o declaracion jurada simple, en caso de menores de edad.

4.- Resolucién que otorga el titulo de Auxiliar técnico

5.- Dos (02) fotos recientes tamafio pasaporte a colores con fondo blanco

6.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 40.50 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

30 dias habiles
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA
UGEL Islay - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Aprueban el Reglamento de Educacién Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
- Aprueban Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo N°009-2006-ED 26/04/2006

Educacion Béasica y Educacion Técnico - Productiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-71. AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO"
Cédigo: PA153003D1

I Descripcion del procedimiento

EAutorizacién para titularse en otro centro de educacion técnico productivo ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director del CETPRO de destino
2.- Constancia de no adeudar pensiones (en caso de centros privados) o bienes a la institucion de origen.
3.- Copia autenticada de los Certificados de médulos ocupacionales otorgados por la institucion de origen.

4.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 36.40 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

UGEL La Unién - SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
- Aprueban el Reglamento de Educacién Técnico-Productiva Decreto Supremo N°022-2004-ED 29/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-72. AUTORIZACION DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL AMBITO
LABORAL"

Codigo: PA15303947

I Descripcion del procedimiento

EAutorizacién de prueba de reconocimiento de competencias desarrolladas y logradas en el ambito laboral ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director del CETPRO
2.- Constancia de experiencia en la ocupacion expedida por el centro laboral o declaracion jurada en caso de laborar en forma independiente.
3.- Numero de DNI o de la partida de nacimiento original y/o declaracién jurada simple, si es menores edad.

4.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 36.40

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ‘ ‘

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

UGEL La Unién - SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugﬁszgén
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo | Decreto Supremo N°009-2005-ED 29/04/2005
- Aprueban las normas para la Gestion y Desarrollo de las|Decreto Supremo N°007-2001-ED 13/02/2001

Actividades en los Centros y Programas Educativos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-73. EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (sélo hasta el funcionamiento del Sistema
Nacional de Evaluacién, Acreditacién y Certificacion de la calidad educativa”

Codigo: PA1530816C

I Descripcion del procedimiento

Evaluacion para obtener el certificado por experiencia laboral (sélo hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y
Certificacion de la calidad educativa

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director del CETPRO
2.- Constancia de experiencia en la ocupacién expedida por el centro laboral o declaracion jurada en caso de laborar en forma independiente
3.- Numero de DNI

4.- Comprobante de pago

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 36.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA
UGEL Islay - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (054) 252385

Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L
Publicacién
- Normas para la validacién, reconocimiento y certificacién de | Otros Resolucién
experiencias Laborales en la modalidad de educacion Viceministerial N°
ocupacional 143-88-ED
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-74. TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR (EN CASO DE LOS INSTITUTOS SUPERIORES
PEDAGOGICOS, SOLO HASTA EL VII COCLO Y CASOS ESPECIALES)"

Codigo: PA15305C38

I Descripcion del procedimiento

ETraslado externo de matricula en educacién superior (en caso de los institutos superiores pedagdgicos, solo hasta el VIl ciclo y casos especiales) ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.

2.- Resolucion que autorice el traslado.

3.- Certificado de Estudios del Semestre Académico concluido.

4.- Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucién de origen y que haya vacante en la institucion del destino.
5.- Tener un promedio ponderado minimo de 12.

6.- Adjuntar certificado de estudios y silabus correspondientes, visados por la institucion

7.- Aprobar el examen de traslado

8.- Presentar resolucion directoral u otro documento que autoriza el retiro del instituto de origen.

9.- En caso de proceder de otro instituto, presentar copia autenticad de la norma que autoriza el funcionamiento de la carrera del instituto de origen

10.- Comprobante de pago.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 36.40

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles ‘ ‘

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

UGEL La Unién - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P ) L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001
Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formacion Docente
Publicos y Privados
- Aprueban el Reglamento de Educacion Béasica Alternativa Decreto Supremo N°015-2004-ED 07/10/2004
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-75. CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN DE OTRAS INTITUCIONES EDUCATIVAS

SUPERIORES"
Codigo: PA153002E8

I Descripcion del procedimiento

EConvalidacic')n de estudios para alumnos que se trasladan de otras instituciones educativas superiores

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.

2.- Resolucion que autoriza el traslado.
3.- Certificados de estudios y Silabus.
4.- Comprobante de pago.

Notas:

1.- Por ciclo

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 36.50

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles ‘ ‘

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

UGEL La Unién - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001

Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formacion Docente
Publicos y Privados
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-76. SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO."

Codigo: PA1530458F

I Descripcion del procedimiento

ESubsanacién por curso desaprobado.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.

2.- Requisitos seguin D.S. N°023-2001-ED (Para ISP).

3.- Comprobante de pago.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL Islay - SGUGELP - GREA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL'’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -
Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Pedagogicos y Escuelas Superiores de Formacion Docente
Publicos y Privados

I Base legal
. - ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacién
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-77. AUTORIZACION DE EVALUACION EXTRAORDINARIA POR ESFA PUBLICA Y PRIVADAS."
Codigo: PA1530693A

I Descripcion del procedimiento

EAutorizacién de evaluacion extraordinaria por ESFA publica y privadas. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.
2.- Documentos probatorios que sustenten el derecho.

3.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

UGEL's - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién

- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001

Pedagogicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente

Publicos y Privados
- Sistema de evaluacion académica de los institutos superiores | Otros Resolucion Directoral | 14/03/1988

tecnoldgicos y escuelas superiores

N°776-88-ED
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-78. SUSTENTACION O EXPOSICION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION O EXAMEN TEORICO PRACTICO (En caso de Instituto
Superior Pedag6gico s6lo sustentacion)"

Codigo: PA1530D73B

I Descripcion del procedimiento

ESustentacién o exposicion del trabajo de investigacion o examen teodrico practico (En caso de Instituto Superior Pedagdgico sélo sustentacion)

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.

2.- Informe académico de haber aprobado el total de los créditos o asignaturas.

3.- El certificado de egresado, que supone aprobacién de todos los créditos de la carrera.

4.- Informe final del trabajo de investigacion con opinién favorable del asesor informante.

5.- Constancia de no adeudar libros , videos, revistas, materiales de laboratorio, de informatica de idiomas y otros.
6.- Pago por derecho de titilacion

7.- Carpeta de titilacion

8.- Comprobante de pago

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 31.80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL's - SGUGELP - GREA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (054) 252385
Anexo:

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001

Pedagogicos y Escuelas Superiores de Formacién Docente
Publicos y Privados
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-79. EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL"
Cédigo: PA1530502D

I Descripcion del procedimiento

EExpedicién de titulo profesional

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.

2.- Haber aprobado la sustentacion de tesis, trabajo de investigacion o examen teérico practico.
3.- Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo blanco.

4.- Ademas de lo indicado en el D.S. N°023-2001-ED (Para ISP)

5.- Comprobante de pago.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 43.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

Teléfono: (054) 252385
Anexo:

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Plazo méaximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién

- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
- Reglamento para el otorgamiento, expedicion e inscripcion de | Decreto Supremo N°036-85-ED 12/06/1985

titulos a los egresados de los institutos y escuelas superiores

de la republica
- Aprobar el Manual de Procedimientos para el Otorgamiento,| Otros Resolucion Ministerial | 28/06/1985

Expedicion e Inscripciéon de Titulos a los egresados de
Institutos y Escuelas Superiores de la Republica, el
mismo que se adjunta a la presente Resolucion, asi como
sus tres (03) anexos y el formato del Titulo a otorgarse

N°662-85-ED
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-80. AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO"
Coédigo: PA15307601

I Descripcion del procedimiento

EAutorizacién para titularse en otro Instituto Superior Tecnolégico

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.
2.- Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la Instituciéon de origen.
3.- Informe de convalidacién de asignaturas.

4.- Comprobante de pago.

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 77.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (054) 252385

Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-81. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos)"
Cédigo: PA1530CD13

I Descripcion del procedimiento

E Rectificacion de nombres y apellidos (Para alumnos y ex alumnos)

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.
2.- Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial.

3.- Comprobante de pago.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 40.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (054) 252385

Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 29/07/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"GREA. P-82. EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS"
Cédigo: PA1530D9D6

I Descripcion del procedimiento

E Expedicion de certificados de estudios ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director.
2.- Comprobante de pago.

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 40.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Teléfono: (054) 252385

UGEL’s - SGUGELP - GREA Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretaciéon de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L
Publicacién
- Ley General de Educacion Ley N°28044 29/07/2003
- Aprueban Reglamento de Creacion, Autorizacién y|Decreto Supremo N°014-2002-ED 29/05/2002
Revalidacién de Funcionamiento de instituciones de
Educacion Superior No Universitaria de Formacion
Tecnolégica
- Aprueban el Reglamento General de los Institutos Superiores | Decreto Supremo N°023-2001-ED 19/04/2001
Pedagoégicos y Escuelas Superiores de Formaciéon Docente
Publicos y Privados
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"GREA. P-83. AUTORIZACION DE VIAJES DE EXCURSION FUERA DEL PAIS. (ESTATALES - PRIVADOS)"

Codigo: PA15309D98

I Descripcion del procedimiento

EAutorizacién de viajes de excursién fuera del pais. (estatales - privados)

I Requisitos

1.- Peticién en formulario unico de tramite de la GREA.

2.- Plan de viaje de Estudios.

3.- Relacion de los Alumnos que viajan.

4.- Relacion de Personal Docente que Acompafa la Delegacion.
5.- Relacion de Padres de Familia que Acomparia la Delegacion.

6.- Numero de DNI.

I Formularios

(

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL Camana - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Islay - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL Castilla - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ETRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL’s - SGUGELP - GREA

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (054) 252385
Anexo: -

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

GERENTE REGIONAL DE EDUCACION - GREA -
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero E.EC a”
Publicacién
- Ley General de Educacién Ley N°28044 28/07/2003
- Aprueban Resolucion del Titular N°394-2008-ED 15/10/2008
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
GREA. P-84. "Autorizacion de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO privado”

Codigo: PE61673253C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobierno regional, la incorporacion de su oferta educativa para estar autorizada a emitir
titulos a nombre de la Nacién. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de autorizacion de oferta formativa, la cual
es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacién de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacion, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la
representante legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de
extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electrénico, numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2.- Plan de estudios del programa de estudios, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales, en formato digital

3.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo, para la elaboracion de los planes de estudio; conforme a lo
dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

4.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al nimero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin
apruebe el MINEDU.

5.- Declaracion jurada sobre la disponibilidad del personal docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica.

6.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

7.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y para la implementacién de formacion
dual o formacién en alternancia, de corresponder.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de las diferentes Unidades de Gestion Educativa Locales

Atencién Virtual: mesadepartes@ugelarequipasur.gob.pe / mesadepartes@ugelarequipanorte.gob.pe / mesadepartesugelcaylloma@gmail.com /
mesadepartes@la joya.arequipa.edu.pe / ugelcastilla@ugelcastilla.gob.pe / mesadepartesugelcamana2021@camana.arequipa.edu.pe /
ugelcondesuyos.arequipa@gmail.com / mesadepartes.ugelcaraveli@gmail.com / mesadepartesugelislay@gmail.com /
mesadepartes@ugellaunionarequipa.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 315.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
UGEL La Unién - SGUGELP - GREA
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL Camana - SGUGELP - GREA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

E TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL AREQUIPA NORTE - SGUGELP - GREA
UGEL AREQUIPA SUR - SGUGELP - GREA
UGEL CAMANA - SGUGELP - GREA

UGEL CARAVELI - SGUGELP - GREA

UGEL CASTILLA - SGUGELP - GREA

UGEL CAYLLOMA - SGUGELP - GREA

UGEL CONDESUYOS - SGUGELP - GREA
UGEL ISLAY - SGUGELP - GREA

UGEL LA JOYA - SGUGELP - GREA

UGEL LA UNION - SGUGELP - GREA

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: mesadepartes@ugelarequipasur.gob.pe /
mesadepartes@ugelarequipanorte.gob.pe /
mesadepartesugelcaylloma@gmail.com / mesadepartes@la
joya.arequipa.edu.pe / ugelcastilla@ugelcastilla.gob.pe /
mesadepartesugelcamana2021@camana.arequipa.edu.pe /
ugelcondesuyos.arequipa@gmail.com /
mesadepartes.ugelcaraveli@gmail.com /
mesadepartesugelislay@gmail.com /
mesadepartes@ugellaunionarequipa.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente
EDUCACION - GREA

Gerente Regional de Educaciéon - GERENCIA REGIONAL DE

Gerente General Regional - GERENCIA GENERAL REGIONAL
- SEDE CENTRAL

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Literal a. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019

100.2 del articulo 100
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Autorizacién de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO privado

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 1

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha NUmero Descripcién
Publicacién
1 |Decreto Supremo Reglamento de la Ley [Literal a. del numeral 12/03/2019 |N° 004-2019- |Reglamento de la Ley N°28044,
N°28044, Ley General [100.2 del articulo 100 MINEDU Ley General de Educacion
de Educacion

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud de autorizacion de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante
legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio

legal y procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

Plan de estudios del programa de estudios, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales, en formato digital

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo, para la elaboracién de los planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los

Lineamientos Académicos Generales.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura, servicios
basicos, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, asi como el detalle de los mismos; que debera corresponder a los

programas de estudio que se ofertaran, al nimero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos gue para tal fin apruebe el MINEDU.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacién

Declaracion jurada sobre la disponibilidad del personal docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada por el o la representante legal de la persona

juridica.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacién

Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y contrasefia para la

verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, |Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion
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Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y para la implementacion de formacion dual o

formacién en alternancia, de corresponder.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
Literal a. del numeral 100.2 del  |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
articulo 100 Ley General de Educacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
2. Declaracioén de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 300.10
) ) 1.76
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 6.21
3.4 Material no fungible 0.20
3.5 Servicio de terceros 0.10
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 6.29
3.7 Costos fijos 0.35
COSTO TOTAL 315.01
Derecho de Tramitacion TUPA 315.00




Nombre de la Entidad:
Organo Responsable:
Cadigo del Procedimiento:

TABLA ASME-VM

GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

PE61673253C

Di ion del Pr imiento: Autorizacion de oferta formativa con opcion de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO privado
CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
Servic
Personal - MaterialNoFungible ioTerc Depreciacion
icable
eros
= < s [ >
§ s = - e 3
g 2 - g 3 2 s | g s 2 £l | [E |3
§ |5 [E5]ss|E g 1le|E |3 $18|¢ 3 Sl 2508 |5 |8
s (8| 2 [22|=5|85|= | 3 I 2 2| 5| E | < |gg| ¢ % g E|58[2s|5 Els|c]|e a =
8 [E| 5 |28 Es| 5 |z |2 | 8|2 |8s| 8| |8 |E[S |8 (S8 S I - - I - T - PO 2 P
NRO ACTIVIDAD AREA DURACION | 2 rE E |83 S |e5 g ® k] 2 K4 o § = a = I3 g lesg 8 € 8 °£13 < K3 s 2 k] 2 S & = >
S (s 2 |s5|85|S3| 5 || |3 | ([ |2 |2 |&8 |8 |c|8s|g 2|5 |32 |2 i3 g2 sl ez |E|& |2 z|®
2 |58 3% § E|2S|38| & | £ 2| E |3 ° g2l s| " (28| E 2|2 g [e8[8° (3 g |6 | |F 3
3 b 3 g5 (2 2 £ |8 |2 £ 21 8|5 |5~z |2 H
|2 |22|d8e |8 P I 5| E 5 § 15|z [&2>[3 [8 |3
3 8 |8 a £ 5 5 3| e £ S| & |3 [ |3 3
£ @ @ 5 s g =
w = w = 7]
1 |Recibir solicitud Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 1 1 x x | x o 1
2 |Verificar los requisitos segin el TUPA Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 10 1 x x x | x o 1
3 |Registrar, asignar numero al expediente, sellar, y entregar cargo al administrado Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 4 2 x | ox [ x| x| x [ x| x| x| x| x| x| x x | o 1
4 |Registrar salida del expediente, imprimir cargo de derivacion y derivar al Area de Gestion Avea de Tramite Documentario UGEL - GREA s , ) | x| x|l < x| x| x | . )
5 |Esperar varios para trasladar el Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 240 o 1
6 [Trasladar el expediente Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 10 1 x o 1
7 [Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 5 1 x | x x | x [ x x | x [ x| x| x x | o 1
8 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 o 1
9 [Designar especialista, emitir proveido y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 15 1 x | x x | x x x | x o 1
10 [Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 o 1
11 [Revisar el expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 15 1 x x | x [ x| x| x x o 1
12 |Evaluar el (respecto a Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 240 1 x x | x [ x| x| x x | o 1
13 [Programar fecha para realizar la inspeccion Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 30 1 x x | x [ x| x| x| x| x| 1
14 |Esperar la fecha programada para realizar la inspeccion Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 6240 o 1
15 |Esperar llegar al punto de inspeccion Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 300 o 1
1 |Verificar las > de o, mobiliario, recursos para el Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 180 1 x . 1
aprendizaje, servicios basicos, y otros
17 |Elaborar, firmar y entregar copia del acta de inspeccion al administrado Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 30 1 4 x | x x | x o 1
18 |Esperar llegar al Area de Gestion Institucional Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 300 o 1
19 [Elaborar e imprimir informe técnico de inspeccion, adjuntar al expediente y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 180 1 18 x | x [ x| x| x| x| x| x| x| x| x| x x | o 1
20 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 o 1
21 |Revisar informe técnico de inspeccion y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 10 1 x x | x o 1
22 |Registrar salida del expediente, imprimir cargo de derivacion y derivar al Area de Gestion Area de Gestion Institucional UGEL - GREA s ) ) | x x| x| <1 x| x| x | . )
Pedagdgica
23 |Esperar para trasladar el expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 240 o 1
24 |Trasladar expediente al Area de Gestion Pedagégica Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 10 1 x o 1
25 |Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 5 1 x | x x | x [ x x | x [ x| x| x x | o 1
26 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 480 o 1
27 | Designar especialista, emitir proveido y derivar Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 15 1 x | x x | x x x | x o 1
28 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 480 o 1
29 |Revisar el expediente Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 15 1 x x | x [ x| x| x x o 1
30 |Evaluar el expediente (respecto a la parte pedagbgica) Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 120 1 x x | x [ x| x| x x | o 1
31 |Elaborar e imprimir informe técnico; adjuntar al expediente y derivar Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 150 1 12 x | ox [ x| x| x [ x| x| x| x| x| x| x x | o 1
32 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 480 o 1
33 |Revisar informe técnico y derivar Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 10 1 x x | x o 1
34 |Registrr salida del expediente, imprimir cargo de derivacion y derivar al Area de Gestion Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA s , ; B B B B B B B B B | . ,
35 |Esperar para trasladar el expediente Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 240 o 1
36 |Trasladar expediente al Area de Gestion Institucional Area de Gestion Pedagogica UGEL - GREA 10 1 x o 1
37 |Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 5 1 x x x x x x x x x x x | o 1
38 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 o 1
39 |Designar especialista, emitir proveido y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 15 1 x x x x x x x o 1
40 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 o 1
41 |Revisar el expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 15 1 x x | x [ x| x| x x o 1
42 |Evaluar el expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 60 1 x x | x [ x| x| x x | o 1
43 |Elaborar e imprimir informe, proyecto de resolucion, adjuntar al expediente y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 120 1 9 x | x| x| x| x [ x| x| x [ x| x| x| x x | e 1
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44 |Esperar atencién del expediente Area de Gestion Insfitucional UGEL - GREA 480 . 1

45 |Revisar expediente, informe y proyecto de resolucion Area de Gestion Insfitucional UGEL - GREA 60

46 | Visar informe, proyecto de resolucion y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 10 B 1

47 |Esperar atencion del expediente Direccion de la UGEL 480 B 1

48 |Revisar informe y resolucién Direccion de la UGEL 20

49 |Firmar resolucién y derivar Direccion de la UGEL 5 B 1

5o |Registrar salida de resolucian, imprimir cargo de derivacion y derivar a la Oficina de Traite Direccion de 1a UGEL 5 . T

Documentario y Archivo

51 |Esperar para trasladar el expediente Direccion de la UGEL 120 B 1

52 |Trasladar resolucién a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo Direccion de la UGEL 10 1

53 |Recibir y registrar resolucion Area de Tramite Documentario UGEL - GREA 5 . 1

54 | Elaborar e imprimir notificacién para el administrado Area de Tramite Documentario UGEL - GREA 15 . 1

55 |Registrar salida, y entregar resolucion y nofificacién al servicio de mensajeria Area de Tramite Documentario UGEL - GREA 5 . 1

56 Eg"ri:"s:eﬂa' 6n al admi vla del cargo a la entidad por parte del servi Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 240 . 1
TOTAL | 14150 25 18 29 18

6/22/2023 3:45:08 PM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
GREA. P-85. "Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte"
Codigo: PE6167335C9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita el cese definitivo de los servicios educativos autorizados durante el licenciamiento. EI gobierno regional, a través de la Direccion Regional de
Educacién (DRE), o la que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de cierre, la cual es de vigencia es
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la persona
juridica; donde se sefale el motivo, se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, correo electronico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2.- Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Publicos en la que conste el proceso de fusion o escision; cuando el
cierre se fundamente en esta causal.

3.- Informe académico, donde se detalle la situacion de los y las estudiantes de los programas de estudio en curso y los que aun estan en proceso
de titulacion o no se han titulado; en formato digital.

4.- Plan de culminacién de los programas de estudios, cuando existan estudiantes matriculados en el periodo académico en curso; a fin de
salvaguardar los intereses de los y las estudiantes y garantizar la culminacién en el mismo CETPRO o en otro CETPRO; en formato digital.

5.- Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se culminaran los programas de estudio en curso, de ser
el caso, y conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

6.- Cronograma de entrega de certificaciones y titulos para un periodo que no excedera de cuarenta (40) dias habiles; en formato digital.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Gerencia Regional de Educacion
Atencién Virtual: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 301.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA g .
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA poiefong: (95+) 252391

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Autoridad competente

EDUCACION - GREA

Gerente Regional de Educaciéon - GERENCIA REGIONAL DE

Gerente General Regional - GERENCIA GENERAL REGIONAL

- SEDE CENTRAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Numeral 101.3 del|[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019

articulo 101
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 1

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha NUmero Descripcién
Publicacién
1 |Decreto Supremo Reglamento de la Ley  [Numeral 101.3 del 12/03/2019 |N° 004-2019- |Reglamento de la Ley N°28044,
N°28044, Ley General |articulo 101 MINEDU Ley General de Educacion
de Educacion

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la persona juridica;
donde se sefiale el motivo, se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y

procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.3 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Publicos en la que conste el proceso de fusion o escision; cuando el cierre se

fundamente en esta causal.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

Numeral 101.3 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Informe académico, donde se detalle la situacion de los y las estudiantes de los programas de estudio en curso y los que adn estan en proceso de

titulacion o no se han titulado; en formato digital.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

Numeral 101.3 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Plan de culminacion de los programas de estudios, cuando existan estudiantes matriculados en el periodo académico en curso; a fin de salvaguardar los

intereses de los y las estudiantes y garantizar la culminacién en el mismo CETPRO o en otro CETPRO; en formato digital.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.3 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se culminaran los programas de estudio en curso, de ser el caso, y

conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.3 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Cronograma de entrega de certificaciones y titulos para un periodo que no excedera de cuarenta (40) dias habiles; en formato digital.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.3 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)




D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 286.90
. . 1.61
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 6.21
3.4 Material no fungible 0.10
3.5 Servicio de terceros 0.09
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 5.87
3.7 Costos fijos 0.32
COSTO TOTAL 301.10
Derecho de Tramitacion TUPA 301.10




Nombre de la Entidad:
Organo Responsable:
Cadigo del Procedimiento:

TABLA ASME-VM

GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
PE6167335C9

D ion del Pr imiento: Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte
CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
5 |t Servic
Personal M"'B’:"F""g' feint MaterialNoFungible ioTerc Depreciacion Fijos
! eros
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1 [Recibir solicitud TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 1 1 x | x x . 1
2 |Verificar los requisitos segun el TUPA TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 10 1 x x | x x . 1
3 |Registrar, asignar nimero al expediente, sellar, y entregar cargo al administrado TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 4 1 2 x [ x [ x [ x [ x [ x [ x[xx[x]x]x]x . 1
B gfﬁl_f;fnifﬂiﬂ: ((i;eelse(:;pnedlenle, imprimir cargo de derivacion y derivar a la Direccion o TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA s | | | x el x T x <1 1« R |
5 |Esperar varios para trasladar el TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 240 . 1
6 |Trasladar el expediente TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 10 1 x . 1
7 |Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 5 1 x x [ x [ x [ x [ x [ x]x]x x | x . 1
8 |Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
9 |Designar especialista, emitir proveido y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 x x | x [ x x | x x . 1
10 |[Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
11 |Verificar la existencia del CETPRO en el sistema ESCALE DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 30 1 x | x [ x [ x ] x x | x . 1
12 [imprimir reporte del CETPRO del sistema ESCALE; adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 30 1 2 x x [ x [ x [ x [ x [ x]x]x o 1
13 [Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
14 [Revisar reporte y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 x | x x o 1
15 :535:’"22'3: ‘(’;e;:"’;p:g'gg;z o‘;é’:m" cargo de derivacion y derivar a la Direccion o DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 5 1 1 x x x x x x x x x x o 1
16 |Esperar para trasladar el expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 240 . 1
17 [Trasladar expediente a la Direccién o Subgerencia de Gestion Pedagégica DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 1 x o 1
18 |Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 5 1 x x [ x [ x [ x [ x [ x[x]x x | x o 1
19 [Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 . 1
20 [Designar especialista, emitir proveido y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 15 1 x x | x [ x x | x x o 1
21 [Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 . 1
22 [Revisar el expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 15 1 x | x [ x [ x ] x x | x o 1
23 [Evaluar el expediente (respecto a la parte pedagdgica) DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 240 1 x | x [ x [ x ] x x | x o 1
24 [Elaborar e imprimir informe técnico; adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 150 1 18 x [ x [ x [ x [ x [ x [ x[ x[x[x]x]x]x o 1
25 |Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 . 1
26 |Revisar informe técnico y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 10 1 x | x x . 1
o gjg\gs;rrzr";aahz: (éeelse"xopnedueme, imprimir cargo de erivacion y derivar a la Direccion o DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA s | | | x el < T <1 x|« R |
28 |Esperar para trasladar el expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 240 . 1
29 |[Trasladar expediente a la Direccion o Subgerencia de Gestion Institucional DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 10 1 x . 1
30 [Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 5 1 x x [ x [ x [ x [ x [ x]x]x x | x . 1
31 [Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
32 [Designar especialista, emitir proveido y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 x x | x [ x x | x x . 1
33 [Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
34 [Revisar el expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 x [ x [ x [ x ] x x | x . 1
35 |Evaluar el expediente (respecto a la parte institucional) DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 150 1 x | x [ x [ x ] x x | x o 1
36 |Elaborar e imprimir informe, proyecto de resolucion, adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 180 1 18 x [ ox [ ox [ ox [ ox o [ ox [ ox [ x| x| x| x| x . 1
37 |Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
38 [Revisar expediente, informe y proyecto de resolucion DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 60 x | x x o 1
39 |Visar informe, proyecto de resolucion y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 x x | x [ x x | x x o 1
40 [Esperar atencion del expediente GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 480 . 1
41 [Revisar informe y resolucién GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 20 1 x | x x o 1
42 [Firmar resolucion y derivar GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 5 1 x x | x [ x x | x x o 1

6/22/2023 3:47:59 PM
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Registrar salida de resolucién, imprimir cargo de derivacion y derivar a la Oficina de Tramite

43 y Archivo GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 5 1 . 1
44 |Esperar para trasladar el expediente GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 120 . 1
45 |Trasladar resolucion a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 10 1
46  [Recibir y registrar resolucion SECRETARIA GENERAL - GREA 5 . 1
47  |Elaborar e imprimir notificacion para el administrado SECRETARIA GENERAL - GREA 15 2 . 1
48 [Registrar salida, y entregar resolucion y notificacion al servicio de mensajeria SECRETARIA GENERAL - GREA 5 1 . 1
29 Eespri;a"rs\:ie”a' on al yla del cargo a la entidad por parte del servil SECRETARIA GENERAL - GREA 240 . 1
TOTAL ;| 6965 a7 22 15 26 15

6/22/2023 3:47:59 PM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
GREA. P-86. "Licenciamiento Institucional de CETPRO privado"
Codigo: PE616739575

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita el otorgamiento del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de
los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccién Regional de Educacién (DRE), o las
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afios.

Requisitos

1.- Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica; donde consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y
procesal, correo electrénico, denominacion propuesta para el CETPRO, que no debe ser igual o semejante a otra Institucién, ubicacién de los locales
con los que iniciara la prestacion del servicio educativo, ciclos y programas de estudio que brindara, nimero de estudiantes y secciones que tiene
previsto atender, de acuerdo a su capacidad, y fecha prevista para el inicio del periodo académico

2.- Copia simple de la partida registral de la persona juridica en la que se evidencie dentro de su objeto social fines educativos.

Documentos que acreditan la capacidad legal del solicitante
3.- Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona juridica, con una antigiiedad no mayor a tres meses.

Documentos que acreditan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario
4.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el
inmueble no sea propiedad de la institucién, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

5.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia y detalle de las condiciones de
infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para la adecuada gestion
institucional y prestacién del servicio educativo con el que iniciara; acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

6.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucién, concordantes con los programas de estudio, numero de
estudiantes con los que iniciara la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo d|spuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones, los cuales deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.

Instrumentos de gestion:
7.- Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formato digital, Plan anual de trabajo (PAT) en formato digital, Reglamento Interno (RI) en formato
digital, y Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.

Documentos que sustentan el perfil del puesto del Director/a:
8.- Hoja de vida firmada por el Director/a propuesto, que evidencie el cumplimiento de los requisitos para el cargo.

9.- Copia simple del titulo expedido por una Institucién de Educacion Superior o un Centro de Educacién Técnico-Productiva en el ciclo técnico o el
equivalente; siempre que dichos titulos no se encuentren registrados en los Registros de titulos universitarios, tecnolégicos, o técnicos de la
SUNEDU o del MINEDU.

10.- Copia simple de los certificados de trabajo o constancias de prestacion de servicios que certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia laboral
en instituciones educativas de Educacion Técnico-Productiva o Superior Tecnoldgica; o alternativamente en gestion educativa, o gestion productiva.

11.- Declaracion Jurada de no contar con antecedentes penales, judiciales y policiales, firmada por el Director/a propuesto
12.- Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estado de salud mental

Documentos que sustentan la disponibilidad de recursos humanos para los 6rganos académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad:
13.- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la disponibilidad de recursos humanos para los érganos
académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad; detallando el listado y el perfil del personal propuesto para cada érgano.

Documentos que sustentan la pertinencia de la propuesta pedagégica

14.- Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo,
sefialando ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, analisis de pertinencia, perfil de
egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

15.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificaciéon del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

16.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la
implementacion de los modelos educativos de formacién dual o formacién en alternancia.

17.- Declaracion jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos,
que deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

18.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboraciéon de los
planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

19.- Plan de implementacién de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.

Documentos que acrediten la disponibilidad econémica:

20.- Documentos que acrediten la disponibilidad econémica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el
correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios; firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion
del presupuesto para los ultimos tres afios, podra contemplar el balance proyectado.

Formularios

Canales de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Atencién Presencial: Sedes de la Gerencia Regional de Educacion.
Atencién Virtual: mpv.regionarequipa.gob.pe/mesa_partes_virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 413.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
‘ 90 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA poiefong: (95+) 252391

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA ]

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente Regional de Educacion - GERENCIA REGIONAL DE | Gerente General Regional - GERENCIA GENERAL REGIONAL
EDUCACION - GREA - SEDE CENTRAL
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
Numeral 101.1 del|[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y numeral
108.1 del articulo 108
Articulo 42-A de la Ley|Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N° [ Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
N° 28044 28044, sobre Educacion Técnico-Productiva y dicta otras
disposiciones
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Licenciamiento Institucional de CETPRO privado

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 1

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 90 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

modifica diversos
articulos de la Ley N°
28044, sobre Educacion
Técnico-Productiva y

dicta otras disposiciones

N° 28044

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha NUmero Descripcién
Publicacién
1 |Decreto Supremo Reglamento de la Ley  [Numeral 101.1 del 12/03/2019 |N° 004-2019- |Reglamento de la Ley N°28044,
N°28044, Ley General |articulo 101 y numeral MINEDU Ley General de Educacion
de Educacion 108.1 del articulo 108
2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo que |Articulo 42-A de la Ley 13/08/2018 |N° 1375 Decreto Legislativo que modifica

diversos articulos de la Ley N°
28044, sobre Educacién Técnico-
Productiva y dicta otras
disposiciones

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

su capacidad, y fecha prevista para el inicio del periodo académico

Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la persona
juridica; donde consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo
electrénico, denominacién propuesta para el CETPRO, que no debe ser igual o semejante a otra Institucién, ubicacion de los locales con los que iniciara la

prestacion del servicio educativo, ciclos y programas de estudio que brindara, nimero de estudiantes y secciones que tiene previsto atender, de acuerdo a

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Copia simple de la partida registral

| de la persona juridica en la que se evidencie dentro de su objeto social fines educativos.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de |

a persona juridica, con una antigiiedad no mayor a tres meses.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el inmueble no sea;

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia y detalle de las condiciones de infraestructura,
equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para la adecuada gestion institucional y

prestacion del servicio educativo con el que iniciard; acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019




Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacién, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio, nimero de estudiantes con

los que iniciara la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de

Edificaciones, los cuales deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,

Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formato digital, Plan anual de trabajo (PAT) en formato digital,

Organigrama institucional del CET!

PRO en formato digital.

Reglamento Interno (RI) en formato digital, y

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,

Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Hoja de vida firmada por el Director/a propuesto, que evidencie el cumplimiento de los requisitos para el cargo.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,

Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Copia simple del titulo expedido por una Institucién de Educacién Superior o un Centro de Educacién Técnico-Productiva en el ciclo técnico o el

equivalente; siempre que dichos titulos no se encuentren registrados en los Registros de titulos universitarios, tecnolégicos, o técnicos de la SUNEDU o

del MINEDU.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,

Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Copia simple de los certificados de trabajo o constancias de prestacion de servicios que certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia laboral en

instituciones educativas de Educacion Técnico-Productiva o Superior Tecnoldgica; o alternativamente en gestién educativa, o gestiéon productiva.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,

Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Declaraciéon Jurada de no contar ¢

on antecedentes penales, judiciale

s y policiales, firmada por el Director/a propuesto

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estad!

o0 de salud mental

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,

Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la disponibilidad de recursos humanos para los érganos académico,

administrativo y de bienestar y em

leabilidad; detallando el listado y el perfil del personal propuesto para cada érgano.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,

Ley General de Educacion

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo, sefialando

ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, andlisis de pertinencia, perfil de egreso, conforme a lo

dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato di

ital.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101

Reglamento de la Ley N°28044,

Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y contrasefia para la

verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.




Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la implementacion de los

modelos educativos de formacion dual o formacién en alternancia.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

Numeral 101.1 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Declaracion jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos, que

deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Ndmero Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboracion de los planes de

estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Plan de implementacién de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Documentos que acrediten la disponibilidad econémica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el correcto
funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios; firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion del

presupuesto para los ultimos tres afios, podré contemplar el balance proyectado.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.1 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

1.1 Silencio Administrativo Positivo

Sustento de Calificacion: Articulo 42-A, del Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N°28044, Ley General de Educacion, sobre
Educacién Técnico-Productiva y dicta otras disposiciones, aprobado por Decreto Legislativo N° 1375, publicado el 13/08/2018. Sustento consignado en el
ACR Ex Ante.

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinaciéon del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 394.90
2.21

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 6.21

3.4 Material no fungible 0.17

3.5 Servicio de terceros 0.15




3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 9.17
3.7 Costos fijos 0.48
COSTO TOTAL 413.29

Derecho de Tramitacion TUPA 413.20




Nombre de la Entidad:
Organo Responsable:
Cadigo del Procedimiento:

TABLA ASME-VM

GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
PE616739575

D inacion del P Licenciamiento Institucional de CETPRO privado
'CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
) b -~ Servi - »
Personal gi s x;r Depreciacion Fijos.
3 o o 0 =
; Szl e (ag| 2|z |83 IR NEARAEAE: § g3 8| 5|52 IR I I I R 3| .
NRO ACTIVIDAD AREA DURACION | & 5 23| E| £ |e3B ss[ 2|8 |8 (s el | 2|8 8|8 £l 8| 8 (32 g |= glels |25 [s|5(3
TE 5| 2[5 |23 ss5| 8 Flz |3 é |8 s|lg)e s (58| 8| 25> 2 |3 g | 3| E|a|& ]
BS| < [E5[ s |% (37 28 lE|¢ 2l %l | |32 slg |°
a a H H 5— Fls|s g 3 23 3 |z
8 H
1 |Recibir solicitud TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 1 1 x . 1
2 |Verificar los requisitos segn el TUPA TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 10 1 x x . 1
3 [Registrar, asignar ntmero al expediente, sellar, y entregar cargo al administrado TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 4 1 2 x [x Ix [x I Ix [x ITx Ix [ x x . 1
'+ |Registrar saiica del expediente, imprimir cargo de derivacion y derivar a a Direccion o TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 5 T . | . T T " . .
de Gestion
5 [Esperar varios documentos para trasladar el expediente TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 240 . 1
6 |[Trasladar el expediente TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 10 1 x . 1
7 [Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 5 1 x | x x [ x [ x [ x [ x|« x x . 1
8 |Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
9 [Designar especialista, emiti proveido y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 K K x x . 1
10 |Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
11_|Revisar el expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 x [ x [ x [ % x x . 1
12 |Evaluarel (respecto a mobiliario) DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 240 1 x [ x [ x [ % x x . 1
13_|Programar fecha para realizar Ia inspeccién DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 30 1 1 x [ x [ x [ % x x [ x| e 1
14 _|Esperar la fecha programada para realizar la inspeccién DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 7200 . 1
15 |Esperar llegar al punto de inspeccion DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 300 . 1
1 | Verificar las o vicion bé:zos‘ s mobiliaic, recursos para el DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 180 1 x . 1
17 _|Elaborar, fimar y entregar copia del acta de inspeccién al administrado DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 30 1 4 x | x x | x . 1
18_|Esperar llegar a la Direccién o Subgerencia de Gestion Institucional DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 300 . 1
19 |Elaborar e imprimir informe técnico de inspeccion, adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 180 1 18 x [ x Ix [x I Ix [x Tx Ix T x x . 1
20 _|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
21_|Revisar informe técnico de inspeccion y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 1 x x . 1
2 |Regisirar sam;Z :ée;;gedp\sggzggséimir Gargo de derivacion y derivar a la Direccion o DIRECCION DE GESTION INSTITUGIONAL - GREA 5 T T | T e T T " . T
23 _|Esperar para trasladar el expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 240 . 1
24_|Trasladar expediente a la Direccién o Subgerencia de Gestin Pedagégica DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 1 x . 1
25 _|Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 5 1 K x [ x [ x [ x [ x|« x x . 1
26 _|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 . 1
27 |Designar especialista, emitir proveido y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 15 1 K K x x . 1
28 _|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 . 1
29 |Revisar el expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 15 1 x [ x [ x [ x x x . 1
30 |Evaluar el expediente (respecto a la parte pedagégica) DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 240 1 x [ x [ x [ x x x . 1
31_|Etaborar e imprimir informe técnico; adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 150 1 18 x [x Ix [x I Ix [x ITx Ix [ x x . 1
32_|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 . 1
33 _|Revisar informe técnico y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 10 1 x x . 1
54| Regisirar safida del expediente, mprimir cargo de derivacion y derivar a la Direccion o DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 5 T T | . T T " . T
de Gestion Institucional
35 _|Esperar para trasladar el expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 240 . 1
36 _|Trasladar expediente a la Direccién de Gestién Institucional DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 10 1 x . 1
37_|Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 5 1 K x [ x [ x [ x [ x|« x x . 1
38 _|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
39 |Designar especialista, emitir proveido y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 K K x x . 1
40 _|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
41_|Revisar el expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 x [ x [ x [ % x x . 1
42_|Evaluar el expediente (respecto a la parte insitucional) DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 240 1 x [ x [ x [ % x x . 1
43 |Etaborar e imprimir informe, proyecto de resolucién, adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 150 1 18 x x| x| x [ x| x| x| x| x| x]|x x . 1
44_|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 . 1
45 _|Revisar expediente, informe y proyecto de resolucién DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 60 1 x x . 1
46| Visar informe, proyecto de resolucion y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 1 K K x x . 1
47 _|Esperar atencién del expediente GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 480 . 1
48 _|Revisar informe y resolucion GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 20 1 x x . 1
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49 _|Firmar resolucién y derivar GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 5 . 1
0 ﬁeg\strar sahd? iercr;igmcm imprimir cargo de derivacion y derivar a la Oficina de Tramite GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 5 Y R Y

51 _|Esperar para trasladar el expediente GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 120 . 1
52| Trasladar resolucién a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 10 1
53 |Recibir y registrar resolucién SECRETARIA GENERAL - GREA 5 . 1
54 |Elaborar e imprimir notificacién para el administrado SECRETARIA GENERAL - GREA 15 2 . 1
55 |Registrar salida, y entregar resolucién y notificacién al servicio de mensajeria SECRETARIA GENERAL - GREA 5 1 . 1

5 |Esperarla nal yia del cargo a la entidad por parte del SECRETARIA GENERAL - GREA 220 R Y

servicio de mensajeria
ToraL{ 15440 63 25 18 [ o [ 20 18
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
GREA. P-87. "Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado"”
Cédigo: PE61673E4F5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobierno regional el cambio de local, siempre que el nuevo local cumpla con las
condiciones basicas de calidad establecidas. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de cambio de local o nuevo
local, la cual es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la persona juridica; donde
se consigne sus nombres y apellidos, niumero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo
electrénico, numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente. Asimismo, debe sefialarse la direccion
propuesta para su funcionamiento

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso
el inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

3.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al numero de estudiantes, a la gestlon institucional; y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

4 .- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio con los que iniciara
la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de
Edificaciones.

5.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Gerencia Regional de Educacién

Atencion Virtual: mesadepartes@ugelarequipasur.gob.pe / mesadepartes@ugelarequipanorte.gob.pe / mesadepartesugelcaylloma@gmail.com /
mesadepartes@la joya.arequipa.edu.pe / ugelcastilla@ugelcastilla.gob.pe / mesadepartesugelcamana2021@camana.arequipa.edu.pe /
ugelcondesuyos.arequipa@gmail.com / mesadepartes.ugelcaraveli@gmail.com / mesadepartesugelislay@gmail.com /
mesadepartes@ugellaunionarequipa.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 168.70 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

UGEL Islay - SGUGELP - GREA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL La Uni6n - SGUGELP - GREA
UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA
UGEL Camana - SGUGELP - GREA
UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA
UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA
UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA
UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

E TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
UGEL AREQUIPA NORTE - SGUGELP - GREA
UGEL AREQUIPA SUR - SGUGELP - GREA
UGEL CAMANA - SGUGELP - GREA

UGEL CARAVELI - SGUGELP - GREA

UGEL CASTILLA - SGUGELP - GREA

UGEL CAYLLOMA - SGUGELP - GREA

UGEL CONDESUYOS - SGUGELP - GREA
UGEL ISLAY - SGUGELP - GREA

UGEL LA JOYA - SGUGELP - GREA

UGEL LA UNION - SGUGELP - GREA

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: mesadepartes@ugelarequipasur.gob.pe /
mesadepartes@ugelarequipanorte.gob.pe /
mesadepartesugelcaylloma@gmail.com / mesadepartes@la
joya.arequipa.edu.pe / ugelcastilla@ugelcastilla.gob.pe /
mesadepartesugelcamana2021@camana.arequipa.edu.pe /
ugelcondesuyos.arequipa@gmail.com /
mesadepartes.ugelcaraveli@gmail.com /
mesadepartesugelislay@gmail.com /
mesadepartes@ugellaunionarequipa.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente
EDUCACION - GREA

Gerente Regional de Educaciéon - GERENCIA REGIONAL DE

Gerente General Regional - GERENCIA GENERAL REGIONAL
- SEDE CENTRAL

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Literal b. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019

100.2 del articulo 100
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 1

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha NUmero Descripcién
Publicacién
1 |Decreto Supremo Reglamento de la Ley [Literal b. del numeral 12/03/2019 |N° 004-2019- |Reglamento de la Ley N°28044,
N°28044, Ley General [100.2 del articulo 100 MINEDU Ley General de Educacion
de Educacion

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

funcionamiento

Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la persona juridica; donde se
consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electrénico,

numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente. Asimismo, debe sefialarse la direccion propuesta para su

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacion

Literal b. del numeral 100.2 del
articulo 100

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso el

inmueble no sea propiedad de la institucién, presentar copia simple del documento gue acredite su posesion.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Literal b. del numeral 100.2 del
articulo 100

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

apruebe el MINEDU.

Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura, servicios
basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los mismos; que debera corresponder a los

programas de estudio que se ofertaran, al nimero de estudiantes, a la gestion institucional; y deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

Literal b. del numeral 100.2 del
articulo 100

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacién, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio con los que iniciara la

prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de Edificaciones.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Literal b. del numeral 100.2 del
articulo 100

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y contrasefia para la

verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

Literal b. del numeral 100.2 del
articulo 100

Reglamento de la Ley N°28044,
Ley General de Educacién

Decreto Supremo

N° 004-2019-MINEDU

12/03/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio

negativo.)




D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General.

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 153.45
3.2 Material Fungible 146
3.3 Servicio directo identificable 6.21
3.4 Material no fungible 0.27
3.5 Servicio de terceros 0.11
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 6.86
3.7 Costos fijos 0.37
COSTO TOTAL 168.73

Derecho de Tramitacion TUPA 168.70




TABLA ASME-VM

Nombre de la Entidad: GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA
Organo Responsable: GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Cédigo del Procedimiento: PE61673E4F5
Di i ion del Pr imiento: Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado
CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
Servic
Personal MaterialFungible s MaterialNoFungible ioTerc Depreciacion Fijos
eros
3 e s g g z
A A R R Y A R A AN AR A AR R IR A )
4% e 2 (28| 2|5 e |8 |fgle g 2|2 |a|88 2|8 2|8 |85)c2(s2(s(%8|8¢]|¢ g [ <
NRO ACTIVIDAD AREA DURACION | $ 5 3 : | (= 2 H § 2l |s g 3|2 g g % HERE § g 2 § § 3|z g g 2 3 I% 5|3
s £ s |8 ile|F 2| &3 3 (8 |2
£ t 2 & 3
1 |Recibir solicitud Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 1 1 X X X . 1
2 |Verificar los requisitos segun el TUPA Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 10 1 X X X X . 1
3 |Registrar, asignar nimero al expediente, sellar, y entregar cargo al administrado Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 4 1 2 X X X X X X X X X X X X . 1
4 ﬁzﬁzlcr‘aorns:‘hda del expediente, imprimir cargo de derivacion y derivar al Area de Gestion Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 5 1 1 M M M M M M M M M M . 1
5 |Esperar varios documentos para trasladar el expediente Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 240 . 1
6 |Trasladar el expediente Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 10 1 X . 1
7 |Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 5 1 X X X X X X X X X X X . 1
8 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 . 1
9 |Designar especialista, emitir proveido y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 15 1 X X X X X X X . 1
10 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 . 1
11 |Revisar el expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 15 1 X X X X X X X . 1
12 |Evaluar el expediente (respecto a infraestructura, equipamiento, mobiliario) Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 240 1 X X X X X X X . 1
13 |Programar fecha para realizar la inspeccion Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 30 1 1 X X X X X X X X . 1
14  |Esperar la fecha programada para realizar la inspeccion Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 7200 . 1
15 |Esperar llegar al punto de inspeccion Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 300 . 1
16 \a/:r”e"nc;;:‘:Z‘;’:gz;‘iz:z!;"s?r;“:'“ra equipamiento, mobiliario, recursos para el Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 180 1 x . 1
17 |Elaborar, firmar y entregar copia del acta de inspeccion al administrado Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 30 1 4 X X X X . 1
18 |Esperar llegar al Area de Gestion Institucional Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 300 . 1
19 |Elaborar e imprimir informe técnico de inspeccion, adjuntar al expediente y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 180 1 18 X X X X X X X X X X X X X . 1
20 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 . 1
21 |Revisar el expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 15 1 X X X X X X X . 1
22 |Evaluar el expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 240 1 X X X X X X X . 1
23 |Elaborar e imprimir informe, proyecto de resolucion, adjuntar al expediente y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 240 1 13 X X X X X X X X X X X X X . 1
24 |Esperar atencion del expediente Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 480 . 1
25 |Revisar expediente, informe y proyecto de resolucién Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 60 1 X X X . 1
26 |Visar informe, proyecto de resolucion y derivar Area de Gestion Institucional UGEL - GREA 10 1 X X X X X X X . 1
27 |Esperar atencion del expediente Direccion de la UGEL 480 . 1
28 |Revisar informe y resolucion Direccion de la UGEL 20 1 X X X . 1
29 |Firmar resolucion y derivar Direccion de la UGEL 5 1 X X X X X X X . 1
30 $;gr;‘s‘:;aézaclt:naet:‘t?ar:§t;\x::r\;:w‘,vwcmpnm\r cargo de derivacion y derivar a la Oficina de Direccién de la UGEL 5 1 1 M M M M M M M M M M . 1
31 |Esperar para trasladar el expediente Direccion de la UGEL 120 . 1
32 |Trasladar resolucién a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo Direccion de la UGEL 10 1 X . 1
33 |Recibir y registrar resolucion Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 5 1 X X X X X X X X X X X . 1
34 |Elaborar e imprimir notificacién para el administrado Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 15 1 2 X X X X X X X X X . 1
35 |Registrar salida, y entregar resolucién y notificacion al servicio de mensajeria Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 5 1 1 1 1 X X X X X X X X X . 1
36 Esz?cr‘a;;aer;zz:(;::e\?; al administrado y la devolucion del cargo a la entidad por parte del Area de Tramite Documentarlo UGEL - GREA 240 . 1
TOTAL: 12155 3 2 3 6 8 3 38 4 1 1 1 17 6 2 1 0 19 6 1
6/22/2023 3:51:56 PM 670
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
GREA. P-88. "Renovacion de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado"
Cédigo: PE61673B964

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la renovacion del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de
los Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccion Regional de Educacion (DRE), o la
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afios

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante
legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, y correo electronico.

2.- Documento que acredite la capacidad legal del solicitante: Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona
juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

3.- Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario: Declaracion Jurada, firmada por el representante legal
de la persona juridica, sefialando que se mantienen las condiciones basicas de calidad en: infraestructura, eqmpamlento mobiliario, recursos para el
aprendizaje y servicios basicos con los que obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve descripcién de los mismos.

4.- Documentos que acrediten la idoneidad del personal: Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefialando
que cuenta con el personal idéneo para los 6rganos Directivo, Académico, Administrativo y de Bienestar y Empleabilidad; debiendo incluir un listado
del personal, sefialando: nombres y apellidos, numero de documento nacional de identidad o carné de extranjeria, denominacion del titulo
profesional o técnico, cargo, afios de experiencia en cargos similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

5.- Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagégica: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la
acreditacion de programas de estudio; de ser el caso.

6.- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacion; en formato digital.

7.- Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucional: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la acreditacion
institucional; de ser el caso.

8.- nforme de evaluacion del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y resultados obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital; y
copia simple del documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PEI, RI, y PAT.

9.- Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos en los ultimos dos (2) afios, que debera enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

10.- Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para el registro y tratamiento de la informacion académica del
CETPRO, breve descripcion de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el caso de que sea un sistema
automatizado virtual.

11.- Documentos que acrediten la capacidad econémica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el
correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios, firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion
del presupuesto podra contemplar el balance proyectado.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Gerencia Regional de Educacién
Atencion Virtual: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 433.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Linidad de organizacidn donde se presenta |a documentacidn
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E TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA : GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA

Teléfono:
Anexo: 64029

(054) 252391

Correo: mesadepartes@grearequipa.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente Regional de Educaciéon - GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION - GREA

Gerente General Regional - GERENCIA GENERAL REGIONAL
- SEDE CENTRAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

Numeral 101.2 del|[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y articulo
108-A
Articulo 42-A Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley|Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018

N°28044, Ley General de Educacion, sobre Educaciéon Técnico-

Productiva y dicta otras disposiciones
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : Renovacion de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado

3. Nimero de veces que es demandado a la entidad : 1

4. Calificacion : Silencio Positivo

Plazo : 90 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha NUmero Descripcién
Publicacién

1 |Decreto Supremo Reglamento de la Ley  [Numeral 101.2 del 12/03/2019 |N° 004-2019- |Reglamento de la Ley N°28044,
N°28044, Ley General |articulo 101 y articulo MINEDU Ley General de Educacion
de Educacion 108-A

2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo que [Articulo 42-A 13/08/2018 |N° 1375 Decreto Legislativo que modifica
modifica diversos diversos articulos de la Ley
articulos de la Ley N°28044, Ley General de
N°28044, Ley General Educacién, sobre Educacion
de Educacion, sobre Técnico-Productiva y dicta otras
Educacién Técnico- disposiciones
Productiva y dicta otras
disposiciones

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

Solicitud de renovacién de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de
la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y

procesal, y correo electrénico.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Documento que acredite la capacidad legal del solicitante: Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona juridica, con una

antigliedad no mayor a tres meses.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario: Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la
persona juridica, sefialando que se mantienen las condiciones bésicas de calidad en: infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el

aprendizaje y servicios basicos con los que obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve descripcién de los mismos.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Documentos que acrediten la idoneidad del personal: Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefialando que cuenta
con el personal idéneo para los 6rganos Directivo, Académico, Administrativo y de Bienestar y Empleabilidad; debiendo incluir un listado del personal,
sefialando: nombres y apellidos, nimero de documento nacional de identidad o carné de extranjeria, denominacién del titulo profesional o técnico, cargo,

afios de experiencia en cargos similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagégica: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la acreditacion de
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programas de estudio; de ser el caso.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacion; en formato digital.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucional: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la acreditacion

institucional; de ser el caso.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

nforme de evaluacion del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y resultados obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital; y copia

simple del documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PEI, RI, y PAT.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos en los Ultimos dos (2) afios, que debera enmarcarse en los

lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para el registro y tratamiento de la informacién académica del CETPRO,

breve descripcién de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el caso de que sea un sistema automatizado virtual.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacién

Documentos que acrediten la capacidad econémica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el correcto
funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios, firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion del

presupuesto podra contemplar el balance proyectado.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Numeral 101.2 del articulo 101 |Reglamento de la Ley N°28044, [Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU |12/03/2019
Ley General de Educacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)

1.1 Silencio Administrativo Positivo

Sustento de Calificacion: Articulo 42-A, del Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N°28044, Ley General de Educacion, sobre
Educacién Técnico-Productiva y dicta otras disposiciones, aprobado por Decreto Legislativo N° 1375, publicado el 13/08/2018. Sustento consignado en el
ACR Ex Ante.

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :




Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 414.10
3.2 Material Fungible 221
3.3 Servicio directo identificable 6.21
3.4 Material no fungible 0.17
3.5 Servicio de terceros 0.16
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de intangibles 9.86
3.7 Costos fijos 0.52
COSTO TOTAL 433.23

Derecho de Tramitacion TUPA 433.20




TABLA ASME-VM

Nombre de la Entidad: GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE AREQUIPA
Organo Responsable: GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA
Cadigo del Procedimiento: PE61673B964
D inacion del P imi Renovacion de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado
'CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR
-~ Servi
Personal alFungil s g x;r Depreciacion Fijos.
H = g= 2 23 gl | e ° 2 =5 2 B 5
£ S| =|zc[%8|=|E [5; 18|52 |EflE|® 5| 2 |.8[25 g |f 5. -
X Ex| s |Sz| 2|2z |28| 2 | £ (85| |2 | 3| & (85|25 | 5|8 |<|53|2|25(cE|5]8 |33 E1fs (8 ¢g g |«
NRO ACTIVIDAD AREA DURACION | ‘s § 28| 5 [e5|=5| £ | E [s¢| 5| 8| & A - A Ev| ° |25|e8| 2| 8 |28 s|le|l2(z|[3|[5]|5|g|3
g2 I R R R H R H IR R EE szl |E|2|¢% g
26 g8 |82|58| 8|3 |&® ElE|s|8 |s5]2]¢ AR EH R ERE 2|° °
H f 2|48 s |4 Sle |3z [g|8]|¢ 23| %3z z (2 H
a3 8 3 |8 e Eil = v 13
1 |Recibir solicitud TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 1 1 1
2 |Verificar los requisitos segin el TUPA TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 10 1
3 [Registrar, asignar ntmero al expediente, sellar, y entregar cargo al administrado TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 4 1 1
'+ |Registrar saiica del expediente, imprimi cargo de derivacion y derivar a a Direccion o TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA s | |
de Gestion
5 [Esperar varios documentos para trasladar el expediente TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 240 1
6 |Trasladar el expediente TRAMITE DOCUMENTARIO - GREA 10 1 1
7 [Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 5 1 1
8 |Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 1
9 [Designar especialista, emiti proveido y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 1
10 |Esperar atencion del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 1
11_|Ubicar expediente de Licenciamiento Institucional de CETPRO DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 120 1 1
12 |Esperar para ubicar expediente de Licenciamiento Institucional de CETPRO DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 1
13 |Revisar el expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 1
14 |Evalarel o (respecto o, mebiliario) con los DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 240 1 1
15 _|Programar fecha para realizar Ia inspeccién DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 30 1 1 1
16 |Esperar la fecha programada para realizar la inspeccién DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 7200 1
17 _|Esperar llegar al punto de inspeccion DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 300 1
1g | Verificar las i ba:zos‘ 5 oros mobiliaric, recursos para el DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 180 1 1
19 _|Elaborar, fimar y entregar copia del acta de inspeccién al administrado DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 30 1 1
20 _|Esperar llegar a la Direccién o Subgerencia de Gestién Institucional DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 300 1
21_|Etaborar e imprimir informe técnico de inspeccién, adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 180 1 1
22 |Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 1
23 _|Revisar informe técnico de inspeccion y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 1 1
20 |Regiirar 5§\.:: :éee\:g‘eg:r;:é;::m.r Gargo de derivacion y derivar a la Direccion o DIRECCION DE GESTION INSTITUGIONAL - GREA 5 T T
25 _|Esperar para trasladar el expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 240 1
26 _|Trasladar expediente a la Direccién o Subgerencia de Gestin Pedagégica DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 1 1
27_|Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 5 1 1
28 _|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 1
29 |Designar especialista, emitir proveido y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 15 1 1
30 _|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 1
31 |Revisar el expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 15 1 1
32 Ec":r"“c:::;’if:‘;mlgszrm° a la parte pedagogica) con los antecedentes del DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 240 1 1
33_|Etaborar e imprimir informe técnico; adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 150 1 1
34_|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 480 1
35 _|Revisar informe técnico y derivar DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 10 1 1
26| Regisirar safida del expediente, mprimir cargo de derivacion y derivar a la Direccion o DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 5 T T
de Gestion Institucional
37 _|Esperar para trasladar el expediente DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 240 1
38 _|Trasladar expediente a la Direccién o Subgerencia de Gestién Institucional DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA - GREA 10 1 1
39 |Recibir, registrar ingreso del expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 5 1 1
40_|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 1
41_|Designar especialista, emitir proveido y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 1
42_|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 1
43 _|Revisar el expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 15 1 1
- E:::‘uc:::eer‘igi::ir‘wl:ii(or::reclo a la parte institucional) con los antecedentes del DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 20 Y )
45 |Etaborar e imprimir informe, proyecto de resolucién, adjuntar al expediente y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 150 1 1
46 _|Esperar atencién del expediente DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 480 1
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47_[Revisar expediente, informe y proyecto de resolucién DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 60
48 _|Visar informe, proyecto de resolucién y derivar DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - GREA 10 . 1
49 |Esperar atencién del expediente GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 480 . 1
50 [Revisar informe y resolucion GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 20
51 |Firmar resolucién y derivar GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 5 . 1
= E‘i?fﬂ?ﬂéﬂfi tcr;izlumom imprimir cargo de derivacion y derivar a la Oficina de Tramite SERENGIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 5 | R |
53 |Esperar para trasladar el expediente GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 120 . 1
54 | Trasladar resolucién a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - GREA 10 1
55 |Recibir y registrar resolucién SECRETARIA GENERAL - GREA 5 . 1
56 _|Elaborar e imprimir notificacién para el administrado SECRETARIA GENERAL - GREA 15 2 . 1
57 |Registrar salida, y entregar resolucién y notificacién al servicio de mensajera SECRETARIA GENERAL - GREA 5 1 . 1
?E:rﬁ:;:e mensaie”aal yiad del cargo a la entidad por parte del SECRETARIA GENERAL - GREA 20 R Y
ToraL{ 16040 63 26 19 [ o [ 30 19
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION -

GREA

AREQUIPA - AREQUIPA - AREQUIPA - Ronda
Recoleta s/n

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Arequipa Sur- SGUGELP - GREA

JOSE LUIS BUSTAMANTE Y RIVERO -
AREQUIPA - AREQUIPA - |.E.40176 Jap6n-
Tasahuayo José Luis Bustamante y Rivero

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Arequipa Norte - SGUGELP - GREA

SACHACA - AREQUIPA - AREQUIPA - Av.
Tahuaycani N°104-Sachaca

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Camana - SGUGELP - GREA

SAMUEL PASTOR - CAMANA - AREQUIPA -
Samuel Pastor 3 05-Camana

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Caraveli - SGUGELP - GREA

ATICO - CARAVELI - AREQUIPA - Garcilaso de
la Vega s/n - Atico

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Castilla - SGUGELP - GREA

APLAO - CASTILLA - AREQUIPA-J.PV. Y
Guzman s/n- Aplao

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Caylloma - SGUGELP - GREA

CHIVAY - CAYLLOMA - AREQUIPA - Terminal
Terrestre Chivay

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Condesuyos - SGUGELP - GREA

CHUQUIBAMBA - CONDESUYOS - AREQUIPA -
Av. Lima 202 — Chuquibamba

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL Islay - SGUGELP - GREA

MOLLENDO - ISLAY - AREQUIPA - Iquitos 4 37
— Mollendo - Islay

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL La Unién - SGUGELP - GREA

COTAHUASI - LA UNION - AREQUIPA - Centena
rio 1 08 - Cotahuasi

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

UGEL La Joya - SGUGELP - GREA

LA JOYA - AREQUIPA - AREQUIPA - Calle
Centenario S/N

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
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